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Item Elemento Especificación Unidad de medida Cantidad Precio unitario incluido IVA Precio total incluido IVA 

1 Almohadilla dactilar Recargable carcasa plástica Unidad 3

2 Almohadilla para sello rectangular Unidad 3

3 Bandas elásticas (Caucho) x kilo ref. 22 Bolsa 0

4 Banderitas señaladoras Adhesivas de colores surtidos Paquete unitario 25

5 Bisturí metálico (cuchilla de acero inoxidable) Unidad 2

6 Bolígrafo Negro Caja x 12 unidades 30

7 Bolígrafo Rojo Caja x 12 unidades 30

8 Borrador de nata No tóxico Unidad 10

9 Borradores para tablero Unidad 2

10 Caja para archivo 

Referencia X-300, cartón que cumple con la NTC 4436:1998 

y la NTC 5397, resistencia mínima a la compresión vertical, 

de cuerpo 930 kgf/m, de tapa 790 kg/m resistencia mínima 

de aplastamiento horizontal de 2 kgf/cm2. Dimensiones 

26,5 cm de alto, 45 cm de ancho y 33 cm de largo. Base con 

agarraderas laterales y tapa suelta, recubrimiento al 

interior con una película transparente de material inerte 

pH de 7-8. Troquelada de fácil armado, con pegante en 

aleta pH neutro o alcalino, sin residuo de pegante a la vista 

con capacidad de almacenaje mínimo de 30 carpetas 

tamaño oficio.

Unidad 5

11 Carpetas blancas 
Tipo catálogo con aros redondos - 3 huecos de 1" (Pasta 3 

argollas) 
Unidad 20

12 Legajador AZ Carta s/i dn azul papier Unidad 20

13 Carpeta 

4 aletas color blanco en propalcote, cara interna mate, cara 

externa brillante; de pH neutro, con reserva alcalina; 

gramaje de 320 g/m2. El material debe cumplir con las 

especificaciones contenidas en la NTC 436:1998 y NTC 5397 

respecto el material con el cual se elaboran las carpetas. 

Dimensiones: Total - 69.5 cm de ancho y 69.5 cm de largo, 

Base central - 22 cm de ancho y 35 cm de largo, Aletas 

laterales - 22 cm de ancho y 35 cm de largo; 25.5 cm de 

ancho y 35 cm de largo, Aletas superiores - 22.5 cm de 

ancho y 17 cm de largo.

Unidad 0

14 Carpetas para archivo 

En yute de 2 tapas, (con 2 tapas, 1 juego corresponde a 2 

tapas, solicitud 100 juegos, total 200 tapas) que cumpla con 

la NTC 4436:1998 y NTC 5397

Unidad 100

15 Cd-R 700 Mb/80 min Mínimo de velocidad de grabado 4x Caja x 100 Unidades 2

16 Cera para contar Cera dactilar cuenta fácil Unidad 5

17 Cinta enmascarar 12 mm x 40 metros Unidad - rollo 5

18 Cinta enmascarar 48Mm x 40 metros Unidad - rollo 5

19 Cinta transparente 12 mm x 40 metros Unidad - rollo 5

20 Cinta adhesiva De empaque en rollo 48 mm x 100 metros Unidad - rollo 25

21 Clip Estándar pequeño, alambre metálico galvanizado Caja x 100 Unidades 0
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22 Clip Jumbo, alambre metálico galvanizado Caja x 100 Unidades 25

23 Clip Mariposa, alambre metálico galvanizado Caja x 50 unidades 20

24 Corrector líquido En lápiz Unidad 5

25 Cosedora metálica Capacidad 25 hojas Unidad 15

26 Cosedora semi industrial 
Capacidad mínima 70 hojas, profundidad de grapado 65 

mm 
Unidad 2

27 DVD-R 
Capacidad mayor o igual a 4,7 GB mínimo de velocidad de 

grabado 4x o más
Paquete X 50 2

28 Fechador de caucho 
De entintado manual 4 bandas, sin placa y sin leyenda 

comercial
Unidad 3

29 Funda protectora de plástico Tamaño carta paquete x 100 unidades 1

30 Estuche para CD Color blanco material bond paquete *50 5

31
Ganchos cobrizados para 

cosedora 
43277 Caja x 5000 0

32 Ganchos legajadores  Polipropileno Folio Corto 12cm Paquete * 100 10

33 Gancho clip lotero Manecilla de 1" Caja 5

34 Gancho clip lotero Manecilla 2" Caja 5

35 Lápiz de escritura  mina negra Caja * 12 unidades 2

36 Marcadores borrables Colores surtidos Unidad 10

37 Marcadores permanentes Colores surtidos Unidad 15

38 Notas autoadhesivas 
De papel en colores surtidos, de tamaño mediano de 75 

mm x 75 mm, 100 hojas
Unidad 25

39 Pegante en barra No tóxico Unidad 5

40 Pegante líquido No tóxico Unidad 5

41 Perforadora metálica grande (3 huecos), material metálico de alta resistencia Unidad 1

42
Perforadora metálica 

mediana
2 perforaciones Unidad 15

43 Perforadora industrial De 2 perforaciones, hasta 150 hojas perforadas a la vez Unidad 1

44
Resaltadores surtidos 

desechables
Colores surtidos Unidad 20

45 Resma Papel Fotocopia Carta 72gr Earth Pact Resma 500 Hojas 0

46 Resma Papel Fotocopia Oficio 72gr Earth Pact Resma 500 Hojas 0

47 Resma Papel Fotocopia Papel bond "Blanco” 75G carta Resma 500 Hojas 30

48 Resma Papel Fotocopia Oficio Papel Bond "Blanco",75G oficio Resma 500 Hojas 20

50 Saca ganchos Para grapa en acero Unidad 20

51 Separador Plástico, tamaño carta Paquete X 5 20

52 Sobres de manila tamaño carta paquete x 100 unidades 20

53 Sobres de manila  tamaño oficio paquete x 50 unidades 20

54 Tajalápiz con depósito, acero inoxidable Unidad 15

55 Tijeras De acero inoxidable con mango plástico Unidad 10

∑ Valor total incluido IVA 
(TOTAL MENSUAL *12)

TOTAL MENSUAL 
TOTAL 12 MESES 

El valor total de la propuesta es por valor de (TOTAL 12 MESES) _M/CTE ($____________), incluido IVA y demás gravámenes y tributos a que haya lugar.

Proponente: ________________________________________________

Nombre Representante Legal: __________________________________

Firma Representante Legal: ____________________________________

Fecha: _____________________________________________________


