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COMUNICADO GENERAL No 064

FECHA: 26 DE JULIO DE 2019

PARA: PRESTADORES DE SERVICIOS DE SALUD DE ALTA, MEDIANA Y ALTA
COMPLEJIDAD (IPS — OPS) Y SERVICIOS CONEXOS

DE: CONSORCIO FONDO DE ATENCION EN SALUD PPL 2019

ASUNTO: ALCANCE COMUNICACION No. 063 — RECEPCION Y RADICACION DE CUENTAS MEDICAS
Y CUENTAS DE COBRO.

El Consorcio Fondo de Atencién en Salud PPL 2019, actuando como Vocero y Administrador del
Fondo Nacional de Salud de las Personas Privadas de |a Libertad (PPL), en ejecucién de sus
obligaciones contractuales derivadas del Contrato de Fiducia Mercantil No 145 de 2019, se permite
notificar lo siguiente:

Con relacién al Comunicado No. 063 del 5 de julio del afio en curso, donde se informé que a partir
del primero de agosto de 2019, se realizard el cambio de plataforma de recepcion y radicacion de
cuentas médicas, migrando del proveedor Sistemas y Computadores S.A. (SYC S.A.) al nuevo
proveedor IQ OUTSOURCING, por medio del presente comunicado se adjuntan los manuales de uso
del nuevo aplicativo, con el fin de guiar el proceso de recepcién y radicacién enunciado. '

Cordialmente,

CONSORCIO FONDO DE ATENCION EN SALUD PPL 2019

Elabord: Andrea Soler Bautista — Profesional de Procesos y Procedimientos - Consorcio Fondo de Atencién en Salud PPL 20
Reviso: Marina Alvarado de Borda - Directora Administrativa - Consorcio Fondo de Atencién en Salud PPL 2019, - !
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1. Definiciones:

e Gestion Documental Digital: La gestion documental digital permite realizar los
procesos de captura de informacién, clasificacién documental, facilita la consulta
y el archivo de la informacién. A su vez, conserva los documentos por mds tiempo,
manteniendo la informacién como un recurso y conocimiento empresarial,
permitiendo procesos mds efectivos y con menos costos que con el uso del papel.

e Documentos Digitales: Es una unidad de datos o informacion alimacenada en algun
medio que puede ser utilizada por aplicaciones sistemdticas; puede tener una
extension PDF, TIFF, Excel, DOC, etc., y puede encontrarse en un medio como cd,
unidad de disco duro, medio extraible, entre otros.

e Documentos Virtual: Permite extraer informaciéon ya sea de un mismo documento
digital (PDF con capa de datos) o de un documento de texto. El propdsito de un
documento virtual es permitir que las aplicaciones tengan un acceso a diversas
opciones de consulta o andlisis, sin requerir de una captura de informacion.

e Plataforma de Recepcion Digital: Es el medio en el que una entidad emisora puede
hacer llegar documentos digitalizados a otra entidad receptora con la cual se tiene
un vinculo de procesamiento.

e Cbdigo de Activaciéon: Cédigo que permite la activacion de la plataforma de
recepcion y que identifica la entidad emisora.

e Lote: Se identifica como lote los documentos que se reciben en un mismo cargue,
este puede ser de 1 o n documentos internos.

e Radicado: Identificacién generada por el aplicativo que identifica la unidad
documental.

e Archivo Digital: Archivo conformado por documentos digitalizados.

e Archivo CMV: Archivo digital acompanado por un archivo de datos que
corresponden a la imagen digital.

2. Especificaciones de hardware para el equipo de computo

El equipo de cémputo donde se ejecuten los aplicativos debe contar minimo con las
siguientes caracteristicas:

Sistema Operativo: Windows 7 (32 o 64 bits).

Memoria: 2GB RAM.

Procesador: Dual Core 2.5GHz.

Servicio de Internet: Conexién a internet en la estacién donde se encuentre
instalada la Aplicacién.

Red LAN: La velocidad del segmento de red de drea local debe ser minimo
de100Mbps.

Resolucién de pantalla: 1280X1024.

Disco duro: 40 Gigas.
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3. Especificaciones de software para el equipo de cémputo

Para la correcta ejecucion del aplicativo, el equipo de coémputo donde se instale debe
contar con:

¢ Framework: Microsoft .NET Framework 4.5.

e Adicionales: Microsoft SQL server Compact 4.0.

e Navegador: Internet Explorer minimo requerido 8.0 (vista de compatibilidad) vy
blogqueo de elementos emergentes desbloqueado.

En caso de no contar con los mismos puede descargarlos haciendo uso de los siguientes
links:

e Framework: Microsoft .NET Framework 4.5
https://www.microsoft.com/es-co/download/details.aspx2id=30653

¢ Adicionales: Microsoft SQL server Compact 4.0
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx2id=29037

¢ Navegador: Internet Explorer 8.0
https://www.microsoft.com/es-es/download/internet-explorer.aspx

4. Instalar PRED en el escritorio:

Para instalar la aplicaciéon en el escritorio, es necesario ingresar a la siguiente URL:
https://901269499.blob.core.windows.net/vsdeploy/index.html

(G2 W ttps://901269499test.blob.core.windows.net/vsdeploy/index.htmi| G *

PLATAFORMA DE RECEPCION DIGITAL

Agiliza tus procesos de recepcién digital

Hacemos la diferencia con PRED, una producto pensado para ti.

} MAS INFORMACION DESCARGAR AHORA

DETALLES DE LA APLICACION

Posterior a dar clic en Descargar ahora, el iniciard la descarga del aplicativo de la
siguiente manera:



https://www.microsoft.com/es-co/download/details.aspx?id=30653
https://www.microsoft.com/es-co/download/details.aspx?id=30653
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=29037
https://www.microsoft.com/en-us/download/details.aspx?id=29037
https://www.microsoft.com/es-es/download/internet-explorer.aspx
https://www.microsoft.com/es-es/download/internet-explorer.aspx
https://901269499.blob.core.windows.net/vsdeploy/index.html
https://901269499.blob.core.windows.net/vsdeploy/index.html
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( ‘ |Q MANUAL DE APLICATIVO
OUTSOURCING

(& & https://901269499test.blob.core.windows.net/vs:

(JPRED

Plataforma de Recepcién Digital

e rx @ :

PLATAFORMA DE RECEPCION DIGITAL

Agiliza tus procesos de recepcion digital

Hacemos la diferencia con PRED. una producto pensado para ti.

: <INF0RMACl6N _

DETALLES DE LA APLICACION

D = A
R setup (3)exe

Mostrar todo X

Al dar clic en el complemento descargado debe aparecer la siguiente ventana y
se debe dar clic en Ejecutar de todas formas:

Windows protegio su PC

SmartS

des

Aplicacién: setup (4
Editor: Editor d

Ejecutar de todas formas

Posteriormente, la aplicacion empezard a instalarse. Para lo cual debe esperar un

momento a fin de que comience la instalacién del mismo. Esto se realizard
automdticamente.
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(0%) Instalando Plataforma de Recepcidn Digital — x

Instalando Plataforma de Recepcidn Digital ﬁ,’

. . - . . W
Este proceso puede durar varios minutos. Puede utilizar el equipo para realizar by
otras tareas durante |a instalacion,

{3 Mombre: Plataforma de Recepcion Digital

De: 901269499t est.blob.core.windows.net

Descargando: 16,1 KB de 56,7 MB

Cancelar

Luego, que se haya ejecutado la instalacién satisfactoriamente, debe ingresar al
menU y buscar la plataforma Recepcidén Digital

Todo Aplicaciones Documentos Configuracion tos Mas ¥ omentarios
Mejor coincidencia
~ Plataforma de Recepcién Digital .
S I paon =g - O
Aplicacién

Configuracion .. ..
Plataforma de Recepcion Digital
£ Permite a Windows hacer un

Aplicacion
e ; > :
seguimienta de los lanzamientos de
55 Mostrar elementos abiertos . .
. . > ' Abrir
recientemente en Listas de accesos
- o Loy Ejecutar como administrador
&5 Mostrar aplicaciones agregadas 5
recientemente en Inicio [l Abrir ubicacién de archivo
Carpetas (1+) -4 Anclar a Inicio
<3 Anclar a la barra de tareas
ﬁ[ Desinstalar

O rece|

Al abrir por primera vez la plataforma aparecerd la siguiente ventana, para colocar
el codigo de activacion, entregado a cada uno de los prestadores.
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{3 10 - Activacisn *®

Cuentas Médicas Virtuales

Ingrese el cddigo de activacion

Configuraciéon conexién a Internet ==

Ejemplo: PPLOT-MART20190628-000001

Finalmente, se debe dar clic en Activar y esperar unos minutos hasta que se
configure la aplicacién con el cédigo de activacion.

© 10 - Activacisn X
Cuentas Médicas Virtuales

Ingrese el codigo de activacion

PLO1-MART20190628-000001 Activar

Cargando informacion. Por favor espere...

Configuracion conexién a Internet =

Una vez, finalizada la instalacién y la activaciéon del cédigo se debe proceder ala
actividad de radicacién la cual se especifica en los siguientes puntos.
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5.

Aplicativo PRED

Caracteristicas

N Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a validar

Nombre De Archivo Tamafio Fecha

Julio 20 de 2019

Archivos a validar 2

-

Resumen por Lote 3
Resumen Documento 4

Utilidades 5
<

Configuracion (

I‘ « I Pag. 1 de 1 [Registros: 0] | » ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

Conexién a internet: Si encuentra en VERDE el icono significa que hay conexion de
internet, si est& en ROJO no hay conexién de salida a internet.

Archivos a validar

Archivos a vadlidar: Permite el cargue de los archivos que ingresardn para su
respectiva validacién. Esta opcidén carga uno o varios archivos en un mismo envio,
de acuerdo con la estructura parametrizada para la entidad (Iméagenes
clasificadas + archivo de texto) o (Imdgenes sin clasificar + archivo de texto).

Resumen por Lote

Resumen por lote: Permite validar el estado de los lotes que se encuentran en
proceso de cargue (en la barra se visualiza el porcentaje del proceso), los lotes que
generaron error al momento de cargar y los lotes que quedaron validados sin
errores.

Resumen Documento
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4. Resumen por documento: Permite consultar el estado de cada una de las facturas

cargadas de acuerdo con el flujo de proceso.

[3

Utilidades: Esta opcidn permite la conversidon de dos tipos de archivos a la estructura
necesaria para el cargue de facturas en la plataforma de Recepcidn Digital PRED.

Configuracién: Esta opcidon le permite al usuario cambiar de sucursal, cuando lo

desee.
O

BOTON UTILIDADES

A través del botdn utilidades, se debe realizar el cargue de RIPS o Estructura alternativa y
realizar la conversidon a estructura requerida de PRED.

CONVERSION DE RIPS

Tenga en cuenta que para cargar RIPS en PRED se requiere que los mismos hayan sido
validados exitosamente en el aplicativo GODAT. (Ver manual de cargue RIPS en GODAT).

En caso de omitir este paso vy si estd obligado a presentar RIPS, se generard la devolucion
del cargue en pasos posteriores.

Tener en cuenta los siguientes aspectos para cargar RIPS:

Se debe cargar obligatoriamente los archivos CT, AF y US; a su vez se debe cargar
como minimo uno de los siguientes documentos que son opcionales (AC, AP, AT y/o
AM).

El nombre de los archivos RIPS deben tener la siguiente estructura:

[Nombre del archivo (CT, AF, US, AC, AP, AU, AH, AN, AM o AT) + nimero de factura
sin prefijo]

Ejemplo: CT1234565.1xt
AF1234565.ixt
US1234565.ixt
AT1234565.txt

Para realizar la conversion de estos archivos dirjase a la opcién Utilidades y en la
opcioén Tipo Estructura seleccione Estructura_RIPS, de clic en Seleccionar Archivos y
finalmente cargue los RIPS.
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Esta actividad desplegard una ventana de bUsqueda de archivos dentro de la ruta
de cada uno de los equipos de cémputo.

W# Plataferma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar

Cargar Rips

(OPRED

Julio 20 de 2019

O Agrupar Imégenes

@ Tipo Estructura

Archivos a validar

NF Abiir x Fecha de estado
v < Capitacion > RIPS203201 Bus RIPS203201
e A L « + |0 pitacion > v & | Buscaren P
Organizar v Nueva carpeta - m @
Escrit 0 -
Resumen Documento scritorio 4 Nombre Fecha de modifica..  Tipo
Documentos  # AC203201 20/07/2019 347 p...  Documento de tex)
=] Imagenes 4 AF203201 20/07/2019 347 p.... Documento de tex)
Utiidades & Descargas  # AM203201 20/07/2019 3:47 p....  Documento de tex,
2ARCHIVO 1Q £P203201 20/07/2019 347 p... Documento de tex)
| 4PRED AT203201 20/07/2019 347 p.... Documento de tex)
. CT203201 20/07/2019 3:47 D. o de tex)
| 10.GESTION DE DE . /07 2 ocumento de tex
Us203201 20/07/2019 347 p... Documento de tex)
| Bases
Configuracion & OneDrive
& Descargas
Documentos v < >
Nombre: [*AC203201" "AF203201" " AM203201" "AP2032¢ v | [("ct) ~

K ™ Abrir I Cancelar

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Una vez de clic en abrir, podrd visualizar los archivos a cargar en el visor de PRED.

N# Plataforma de Recepcién Digital
Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar

Cargar Rips

O Dt
© Agrupar Imagenes
Julio 20 de 2019 Tipo Estructura

Archivos a validar

Nombre De Archivo Tamafio Estado Fecha de estado

B AC20120L.TXT 0.43 KB
Resumen por Lote AF201201.TXT B8.45KB
AM201201.TXT 9.34KB
AP201201.TXT 660.67 KB
Resumen Documento AT201201.TXT 2.40KB
CT201201.TXT 8.45KB

US201201.TXT 9.34 KB 2019-07-20 4:08...

@ Utilidades

Configuracion

K é ‘ Pag. 1 de 1 [Registros: 0]

¥
3

Copyright © Teodos los Derechos Reservados. 2.0.3.9

e Sise selecciond archivos que no se quieren convertir se pueden eliminar, para esto
seleccione el archivo y oprima la tecla suprimir (Supr) que se encuentra en el
teclado.

10
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N# Plataforma de Recepcién Digital

(OPRED

Julio 20 de 2019

Archivos a validar
Resumen por Lote

Resumen Documento

@ Utilidades

Configuracion

Consorcio PPL / 9012694935

Archivos a convertir y/o cargar

Seleccionar Archivos ® convertir

Cargar Rips

O Agrupar Imagenes

Tipo Estructura

Oprima Supr si desea eliminar
algun archivo cargado.

Nombre De Archivo Tamariio Estado Fecha de estado
B AC201201L.TXT 0.43 KB 2019-07-20 4:08...
AF201201.TXT B.45KB) 2019-07-20 4:08...
AM20120L.TXT 9.34 KB 2019-07-20 4:08...
AP20120L.TXT 660.67 KB 2019-07-20 4:08...
AT201201.TXT 2.40KB 2019-07-20 4:08...
CT201201.TXT B.A5KB 2019-07-20 4:08...
US201201.TXT 9.34 KB 2019-07-20 4:08...

Pag. 1 de 1 [Registros: 0]

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Al dar clic en el botdn Aceptar se puede generar dos opciones:

N# Plataforma de Recepcién Digital

(OPRED

Julio 20 de 2019

Archivos a validar

Resumen por Lote

Resumen Documento

@ Utilidades

Configuracion

Consorcio PPL / 9012694935

Archivos a convertir y/o cargar

Seleccionar Archivos ® convertir

Cargar Rips

O Agrupar Imagenes

Tipo Estructura

Nombre De Archivo Tamarfio Estado Fecha de estado
B AC201201L.TXT 0.43KB 2019-07-20 4:08...
AF201201.TXT B.A5KB 2019-07-20 4:08...
AM20120L.TXT 9.34 KB 2019-07-20 4:08...
AP20120L.TXT 660.67 KB 2019-07-20 4:08...
AT201201.TXT 2.40KB 2019-07-20 4:08...
CT201201.TXT B.A5KB 2019-07-20 4:08...
US201201.TXT 9.34 KB 2019-07-20 4:08...

Pag. 1 de 1 [Registros: 0]

¥

Conversion exitosa:

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

Cuando se findliza la conversidn se genera una ventana emergente, estd direcciona
automdticamente al escritorio donde guardard el resultado de la conversién (la ruta de
guardado para el archivo puede ser modificada manualmente por el usuario).

Se sugiere no cambiar el nombre del archivo resultado de la conversidn exitosa puesto que
este archivo se cargard posteriormente en la opcién Archivos a validar.

11
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N# Plataforma de Recepcién Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar

(OPRED

Julio 20 de 2019

Cargar Rips

O Agrupar Imagenes

Tipo Estructura

®
Convertir Estructura_RIPS e Aceptar
«

© 4 B > Estecquipe » Escritorio v &/ | Buscaren Escritorio £

Archivos a validar

Organizar v Nueva carpeta Fecha de estado
b ACO N ~
Resumen por Lote AF201 [ Este equipo Hombre Fecha de medifica...  Tipo
AM20 | Descargas /5] Imagenes - Acceso directo 25/06/2019 10:40 a...  Acceso directo
Ap20. Documentos
Resumen Documento AT201 B Escritor
cT201 e
Us201 =) Imagenes
@ Utiidades & Misica
“J Objetos 3D
[ videos

% Discolocal (C) v ¢

Nombre de archivo:

Configuracion Tipe: | Libro de Excel ~]

Autores: Monica Geraldeen Za.. Etiquetas: Agregar una etiqueta

[J Guardar miniatura

I‘ & \ Pag. 1de 1 [Registros: 0] | » ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservades. 3.0.3.9

El documento resultado de la conversién tiene la siguiente estructura de nombre: nimero
de identificacion prestador sin digito de verificacion-Consecutivo Unico

Al momento de guardar el archivo, la plataforma genera un recuadro con el resumen de
la conversion exitosa:

N# Plataforma de Recepcicn Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar

Cargar Rips

O Dt
O Agrupar Imigenes
Julio 20 de 2019 Tipo Estructura
Seleccionar Archivos ® convertir _jws " Aceptar

Archivos a validar

Fecha de estado
P AC20120L.TXT

Resumen por Lote AF201201.TXT
AM201201.TXT RESUMEN CONVERSION EXITOSA

AP201201.TXT

Resumen Documento AT201201.TXT
CT20120LTXT Cantidad de Facturas: 43

US201201.TXT
@ Utilidades Cantidad de Servicios: 8290
Valor Total Facturas: $312.474.420.00

Configuracién

K « [ P3g. 1 de 1 [Registros: 0] | » "

Copyright © Todes les Derechos Reservados. 2.0.3.9
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Conversion NO exitosa:

Cuando el proceso de conversidon no es exitoso se genera el detalle de las inconsistencias
detectadas en un archivo para su respectiva consulta y modificacion si aplica (El archivo
de inconsistencia es direccionado automdticamente al escritorio).

La estructura del nombre del archivo de inconsistencias es: InconsistenciasConversor-
DDMMAAAAHHMMSS.

N# Plataforma de Recepcién Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar

Cargar Rips

O Agrupar Imagenes

Julio 20 de 2019 . . Tipo Estructura
Seleccionar Archivos ®
_ Convertir Estructura_RIPS v Aceptar
<« v 4 > Esteequipe > Escritorio | ® | Buscaren Escritorio ) Fecha de estado

Archivos a validar

B ACI0120LTX] Organizar ~  Nueva carpeta = @ 2019-07-20 4:08...
Resumen por Lote AF201201.TXT . ~ 2019-07-20 4:08...
ANZ0120LTX [ Este equipo Nombre Fecha de modifica... Tipo 201907202108
AP20120LTX1  J Descargas 5] Imagenes - Acceso directa 25/06/2019 10140 3...  Acceso directo 2019-07-20 4:08...
Resumen Documento AT201201.7XT Socumentos 2013-07-20 4:08...
CT20120L.TXT — 2013-07-20 4:08...
Usa0101. Ty Escrtorio 2019-07-202:08...
. Imé
@ Utilidades ] Imégenes
D Misica
“J Objetos 3D
B videos
i, Discolocsl (C) v < B
Configuracién Nombre de archivo: | [TTHIETNEr v‘
Tipo: | Libro de Excel v
Autores: Monica Geraldeen Za.. Etiqustas: Agregar una stiqueta

[ Guardar miniatura

erramientas v Guardar Cancelar

~ Ocultar carpetas

KX S

Copyright © Tedos los Derechos Reservados. 2.0.3.9

Ejemplo del resultado de las inconsistencias:

) Sin titulo: Bloc de notas
Archivo Edicion Formato Ver Ayuda
Archivo RIPS | Linea | Campo | Inconsistencia
US000620.txt | 7| Primer Apellido | Formato del archivo US no es valido. Favor revisar.

txt rim ido | For rchi i revi
txt Primer Apellido|| [Formato del archivo US no es valido. Favor revisar.

Archivo que Linea que Campo que Descripcion del error.
genera tiene el genera
inconsistencia. ~ Error. inconsistencia.

Una vez sean corregidos los errores se debe realizar nuevamente el proceso de cargue de
los archivos.

13
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CONVERSON DEL ARCHIVO ALTERNATIVO

La plataforma cuenta con la opcidn del cargue del archivo alternativo para los prestadores
gue NO estdn obligados a la generacién de los archivos RIPS, la conversidon se realiza sobre
la siguiente estructura, la cual es entfregada a cada uno de los prestadores.

#
1
2
3
4

53

54
55
56

Validacianes Descripcion
% | PRE_FACT ALFANUMERICO] 6 OFC | 51NO TIEWE SE DEBE DILIGENCIAR EN BLANCO PREFIO DE LA FACURA, NO SE PERMITE CARACTERES ESPECIALES
£ [num_Fact NUMERICO 15 X MUNGA PUEDE SER CERO[0) MUMERD DE LA FACTURA
§ [TPo_poc_es ALFABETICO 2 X Sola recibir c6dign de latablas basicas: #1 TIPO DE DOCUMENTO DEL PRESTADOR,
= [num_poc_ips NUMERICO 15 X NUNCA PUEDE SER CERO (0] NOMERQ DOCUMENTO FRESTADOR
i CORREFONDE A IDENTFICACION DEL DEPARTAMENT ¥ MUMICIFIO DE LA
0D DEP MUN_IPS NUMERICO 1 . Sl recibir coigas de a tablas bisicss DARE Verpestafis |0 FEERET 1PS SEGUN CODIGOS DANE. FORMATO: DOMMM _ DONDE DOES EL
-PEFMURI “Tabla Diep. y Mun. DANE Denartamentes COGI00 DEL DEFARTAMENTO SEGUN CODIGOS DANE Y MMM ES EL
P CODIGO DEL MUMICIFIO SEGUN DAKE.
o . . . REGIMERN GUE ESTA FACTURANDO EL FRESTADOR A LA EFS. NO SE
COD_REGIMEN ALFANOMERICO| 6 X Sola recibir oGrigo de latablas bsioas: # 2 EEEMITE C AFIACTERES ESPECIALES
COD_CUENTA HUMERICO ] X Sola recibir c6digo de latablas basicas:# 3 CA0IG0 DEL TIPD DE CUENTA
CODIFICACIGN DEL ID DEL CONTRATO ENTREGADD FOR -
COD_CONTRATO VARCHAR 20 OFC | o Ere 41140 TIEHE S8 DESE DILLENLIAR b L AHCD MUMERQ DEL CONTRATO DEL PRESTADOR COMLAEPS
FECHA_FACT FECHA 10 X DD/MM/ARAA CORRESPONDE A LA FECHA DE FACTURA
. VALOR BROTO DE LA FACTURA - SE PERMITE RECIBIR 2 DECIMALES
VALGR_BRUTO HUMERICO 122 X MUNC:A PUEDE SER CERO [0} SEPARADOS POR PUNTO (), 51O TIEME DECIMALES NO SE DEEE PONER
SEPARADOR PUNTO ()
_ VALOR COPAGD - SE PERMITE RECIEIR 2 DECMALES SEPARADOS POR:
VALOR_COPAGO HUMERICO 122 X 51D TIEKE SE DEBE DILIGENCIAR COMCERD (0] PUNTO (. 91 MO TIEME DECIMALES NO SE DEBE POMER SEPARADOR
PUNTO()
] VALOR COPAGO COMPARTIDN - SE PERMITE RECIBIR 2 DECIMALES
VALGR_COFAGC_COMPARTIDO HUMERICO 112 X SIND TIEKE SE DEBE DILIGENCIAR COMCERD (0) SEPARADOS POR PUNTO (), 51O TIEME DECIMALES NO SE DEEE PONER
SEPARADOR PUNTO ()
. VALOR ¥4 - SE PERMITE FECIEIR 2 DECIMALES SEPARADDS POR PUNTO)
VALOR_IVA NUMERICO 12 X SINO TIERE SE DEBE DILIGEMCIAR GO CERD (0) (). /MO TIENE DECIMALES MO SE DEBE FOMER SEPARADOR FUKTO ()
j VALOR:ICO - SE PERMITE RECIEIR 2 DECIMALES SEPARADOS POR
VALOR_ICO HUMERICO 1.2 X S1MD TIEKE SE DEBE DILIGENCIAR COMCERD (0] FUNTO (. 31 MO TIEME DECIMALES NO SE DEBE FOMER: SEFARACOR
PUNTO()
] VALOR CUOTA, MODERADORE, - SE PEFMITE FECIBIF 2 DECIMALES
VALGR_CUCTA_MODERADORA HUMERICO 112 X SIND TIEKE SE DEBE DILIGENCIAR COMCERD (0) SEPARADOS POR PUNTO (), 51O TIENE DECIMALES NO SE DEBE PONER
SEPARADOR PUNTO ()
. ALDR DESCUENTD - SE PERMITE FECIBIR 2 DECIMALES SEPARADDS
\ALOR_DESCUENTO HUMERICO 112 X 51O TIEME SE DEBE DILIGENCIAR CON CERD (8] PR PUNTO ), 51 MO TIEME DECIMALES MO SE DEBE PONER SEPARADOR
PUNTOL)
- CONCERTO DE DESCUENTO EJEMFLO: NOTA CREDITO. MO SE FERMITE
CON_DES ALFANUMERICO| 50 OPC  |S/NO TIEME SE DEBE DILIGENCIAR EMBLANCO it e
- alon bruts - vt copago - salot moderadora - copagn VALOR NETO - SE PERMITE RECIEIR 2 DECIMALES SEPARADDS POR
\ALCR_NETO HUMERICO 122 X pag pad FUKTO(), SIMD TIENE DECIMALES NO SE DEBE FONER SEPARADOR
companida « A, + I20 - valer descuento FUNTo L)
PERIODO NUMERICO 6 X 51 N0 TIENE SE DEBE DILIGENCIAR CON CERD (1) WOMERD: AAAAMM PERIOD0 MES DE LOS SERVICIOS PRESTADCS,
COD_REGIONAL HUMERICO ] X Solo revibir wadign de la tablas bisioas: # 4 CODIG0 DE REGIONAL
CLASIFIFACION_ORIGEN NUMERICO 1 X Solo resibir oidigo de I tablas basioas: # 5 CLASIFICACIEN DE DRIGEN
TIPO_SERVICIO NUMERICO ] X Solo recibir cdigo de I tablss basicas: # 5 TIPO DEL SERWICID
TIPO_PAQUETE NUMERICO 2 X Sola recibir chdiga d¢ la tablas basicas: # 7 TIPO PAGUETE
FIN_CONSULTA HUMERICO ] X Sol0 revibir wadign de ba tablas bisioas: # 8 FINALIDAD DE LA GONSULTA,
DIAS_EST NUMERICO 2 X Céleulo Fecha Egresa - Fecha lngresa DIAS ESTARNCIA. URFENCIAS APLICA COMO 0.
TDOC_PACIENTE ALFABETICO ] X Solo recibir cdigo de I tablss basicas: # 5 TIPO DE DOCUMENTD DEL PACIENTE
NDOC_PACIENTE aeanOMERco] 20 X UNGA PUEDE SER CEROID) NUKEFD DOCUMENTO DEL PAC ENTE. O 52 PERMITE CARACTERES
NOMB1_PACIENTE ALFABETICO 50 X PRIMER NOMERE DEL PACIENTE
NOMB2_PACIENTE ALFABETICO 50 OPC___|5/NO TIEME DEBE DILIGENCIAR EN BLANGD SEGUNDD NOMERE DEL PACIENTE
APELLIDG1_PACIENTE ALFABETICO 50 X PRIMER APELLIDD DEL PACIENTE
APELLIDO2_PACIENTE ALFABETICO 50 OPC___|5/NO TIENE DEBE DILIGENCIAR EN BLANED SEGUNDO APELLIDD DEL PACIENTE
EDAD_PACIENTE NUMERICO 3 X 51 N0 TIENE SE DEBE DILIGENCIAR CON CERD (8] EDAD DEL PACENTE
SEXO_PACIENTE ALFABETICO 1 X Sol0 recibir cadign de la tablas bisicas: # 10 SEXD DEL PACIENTE
ESTADG_PACIENTE NUMERICO 1 X Sola recibir cédigo de la tablas bsicas: # 11 ESTAD00 PACIEMTE [¥ivo, Muerta)
DISCAPACIDAD ALFABETICO 1 X /N SIEL PACIENTE ES DISCAPACITADD
TIPO_PRESENTACION ALFABETICO 1 X Sola recibir codigo de la tablas bisicas: # 12 TP DE PRESTACIGN
CODIGO_FACTURACION_PRINCIPAL  |ALFANUMERICO| 50 X Esgﬁl‘gigg"‘uzmm FORELFRESTADDRPARALA CODIG0 DE LA PRESTACIGN PRINCIPIAL. CODIGO CUPS - CUMS.
SE DILIGENCIA SOLO $ILA FACTURA TIEME
FROCEDIMENTOS QUIRLURGICOS FACTURADOS FOR
CODIGO_PROCEDIMIENTO_DETALLE  [ALFANUMERICO| 50 OPC | EVENTO EJEMPLO: HONORARIOS CIRUJAND, gEgEDDTDEIE:\Iég ;EPESEI"ATL‘;E'DN DEDETALLE. N SE PERMITE
HOMORARIDS ANESTESIA, MATERIALES, DERECHDS. 51
1O TIENE SE DEBE DILIGENCIAR EM BLANCO
DESC_PROCEDIMIENTO. ALFANOMERICO| _ 1000 X DESCRIPCION DEL PROCEDMIENTO.
FECHA_PROCEDIMIENTO DO/MM/AARA 10 OPC___ | 5INO TIENE SE DEBE DILIGENCIAR EN BLANCO FECHA DEL PROCEDIMENTO!
HORA_PROCEDIMIENTO HH:MM 5 OPC | SIMOTIENE SE DEBE DILIGENCIAR EN BLANCO e s HORA DE REALIZACION DEL PROCEDIMENTO
- PERMITE DECIMALES
CANTIDAD_PROCEDIMIENTO HUMERICO 5 X NUNCA PUEDE SER CERO (0], P APAPDLOR CANTIDAD DEL PROCEDIMENTO
- VALDR UFIT AFIO DEL PROCEDIMIENTD - SE PERMITE RECIEIR 2
VALOR_UNITARIO HUMERICO 12 X WUNEA PUEDE SER CERO (0) DECIMALES SEFARADDS POR PUNTO (). $1MO TIENE DECIMALES MO SE
- VALOR COMPARTIDO PACIENTE - SE PERMITE RECIBIR 2 DECIMALES
'VALOR_COMPARTIDO_PACIENTE MNUMERICO 112 X SINO TIENE DEEE DILIGENCIAR COR CERO (0] SEPARADDS POR PUNTO (], 51 MO TIENE DECIMALES MO SE DEBE PONER
- VALOR CUOTA MODERADOR, - SE PERMITE RECIBIR 2 DECIMALES
VALOR_MODERADDRA_PACIENTE HUMERICO 1.2 X MO TIEKE DEBE DILISENCIAR CON CERD (1) A PARADIOS P PURTG L] 6 H TIEHE DECIMBLES Mo SE DEEE FONER:
= WALOR COPAGOFPACIENTE - SE PERMITE RECIEIR 2 DECIMALES
'VALOR_COPAGO_PACIENTE HUMERICO 1.2 X IO TIEKE DEBE DILISENCIAR CON CERD (1) SEPARADDS PO PUNTO ) 5 O TIENE DECIMBLES O 52 DEBE PONER
: VALDR TOTAL DEL SERWICID - SE PERMITE FECIBIR 2 DECIMALES
'VALOR_BRUTO_SERVICIO HUMERICO 112 X RESULTADO DE LA CANTIDAD POR ¥ ALOR UMITARIO EF AR AT POR SUNTE | ErHIO TIHE DECIMALES D E DEBE PONER:
COD_AUTORIZACION NUMERICO 15 X 51O TIEKE DEBE DILIGENCIAR CON CERD (0] WUMERD DE AJTORIZACION DEL PROCEDIMENTO
DIAGNOSTICO_PRINCIPAL ALFANUMERICO] 4 X Solo recibit cddigos dellistads CIE-10 AP RrmEe pepriia g e e e
TIFO_DIAG HUMERICO 1 X Sol0 revibil 06diga oe [a tablas bisivas: 13, TIFO CE DIAGHOSTICO
. olo ecibir o3digos dellistado CIE-10. 510 TIERE DEBE CODIE0 DEL DIAGNOSTICO SECUNDARIO. FO SE PERMITE CARACTERES
DIAGNOSTICC_SECUNDARIOL ALFANUMERICO| 4 OPC | ieniclan En BLANCD EerEciALES
- Salo recibit cadigos dellistado CIE-0 S WO TIENE DEEE CODIGO DEL DIAGMOSTICO SECURNDARIO. MO SE FERMITE CARACTERES
DIAGNOSTICO_SECUNDARIO2 ALFaNUMERICO| 4 OPC | enCian b BLANED EerELIALES
O DESE SEM SUPERIDR A LA FECHA EGRESD THODEBE |
FECHA_INGRESO FECHA 10 X R G I A Lo SECHA R AT DD/MM/AAAA FECHA INGRESD DEL PACIENTE
HORA_INGRESO. HORA 5 OPC___|SINOTIENE DEEE DILIGENCIAR EM ELANCO HH:MM HORA INGRESO DEL PACIENTE
DEEE SEF MENUR O IGUAL A LA FECHA DE LA FACTURA- |
FECHA_EGRESO FECHA 10 X SIDIAG (E5TANCIAS PROLONGADAS) DD/MM/AAAA FECHA EGRESO DEL PACIENTE
HORA_EGRESO. HORA 5 OPC___|SINOTIENE DEEE DILIGENCIAR EM ELANCO HH:MM HORA EGRESD DEL PACIENTE
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Tener en cuenta los siguientes aspectos para cargar el archivo alternativo:

e Es necesario que el archivo a cargar en esta estructura sea nombrado de la
siguiente manera:

e (NIT de la entidad, guion (-), nUmero alternativo;)
Ejemplo: 8010007139-94844

e El NIT relacionado debe corresponder a la entidad la cual quiere hacer la

conversion.
| = | Ejemplo Estructura alternativa - [m] X
Inicio Compartir Vista A e
« v » Esteequipo » Documentos » PPL » 12ZEEMPLOS » Ejemplo Estructura alternativa v & Buscar en Ejemplo Estructura .. @
) Nombre Fecha de modifica.. Tipo Tamafio
3 Acceso rapido -
A =] 8902584870-234 3/07/2019 3:18 p. m.  Documento de tex... 3KB
B Escritoric +
= S0007435590-1 3/07/2019 318 p. m.  Documento de tex.., 15KB

Documentos o
=] Imdgenes -
& Descargas -

e Para readlizar la conversidén de estos archivos dirfjase a la opcién Utilidades y en Ia
opcidén Tipo Estructura seleccione Estructura_Alternativa, de clic en Seleccionar
Archivos y finalmente cargue la estructura alternativa.

N# Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a convertir y/o cargar
PRED
Ptrna s BB

O Agrupar Imagenes

Julio 20 de 2019 - - ipo 3
Seleccionar Archivos. ® convertir
_ Estruciura_Aemativa b Aceptar

Archivos a validar

& Abrir X Fecha de estado
« 12E).. > Ejemplo Estructura alternativa v Buscar en Ejemplo Estructura .
Resumen por Lote * Jeme e Jene 2
Organizar »  Mueva carpeta Bz O @
Resumen Documento Esciitorio A A Nombre Fecha de madifica.. Tipo
Documentos  # 250258470 3/07/2019 318 p. m.  Documento de tex.
[&] Imagenes + =] 9000743590-1 3/07/2019 318 p. m. Documento de tex)
Utilidades & Descargas
2ARCHIVO I
4PRED
10.GESTION DE DE
Bases
Conflguracin @ OneDrive
[ Este equipo
& Descargas
|<| Documentos v < >
Nombre: v\ ) v
e

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Una vez de clic en abrir, podrd visualizar los archivos a cargar en el visor de PRED.
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Archivos a convertir y/o cargar

Cargar Raps
O Agrupar ImSgenes
-
Archives a validar
Mombre De Archivo Tamafio Estado Fecha de estado
B8934234554-123. TXT B.45 KB 2019-07-20 4:08...

Resumen por Lote

Resumen Documento

IE Utilidades

Configuracion

o & miaimemea | s | B

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Sise selecciond archivos que no se quieren convertir se pueden eliminar, para esto
seleccione el archivo y oprima la tecla suprimir Supr.

Archives 3 convertir y/'o cargar

Cargar Rips
) Agrupar Imagenss

T T Tipo Estructura
socrs o [ SO

Nombre De Archivo Tamafio Estado Fecha de estado
[ * 8934234554-123.TXT 0.43KB m—w—nm.]

Archives a validar

REsUMEn por Lote

Resumen Documento

B Utibdades

Configuracidn

h ‘| Pag, 1 de 1 (Registros: 0] |’ “

Poweredby | *5

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Al darclic en aceptar se puede generar dos opciones:

Conversidén exitosa:

Cuando se finaliza la conversidon se genera una ventana emergente, estd direcciona
automdticamente al escritorio donde guardard el resultado de la conversiéon (la ruta de
guardado para el archivo puede ser modificada manualmente por el usuario).

Se sugiere no cambiar el nombre del archivo resultado de la conversién exitosa puesto que
este archivo se cargard posteriormente en la opcién Archivos a validar.
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N# Plataforma de Recepcién Digital

PRED

Plsatonma de Recepsién Digtal

Julio 20 de 2019

Archivos a validar

Resumen por Lote

Resumen Documento

@ Utilidades

Configuracion

Archivos a convertir y/o cargar

o @

N7 Abrir b4
« v 4 I » Esteequipo > Escritorio v|®| | Buscar en Escritorio »
AF201201
AM20120| Organizar ¥ Mueva carpeta =~ T @
AP20120: o ~
[ Escritoic  # * Nombre Fecha de modifica...  Tipe
AT201201 .
€T201201 Documentos  # 52 Imagenes - Acceso directo 25/06/2019 10:40 a...  Acceso directo
us201201] =l Imégenes 4
& Descargas
2ARCHIVO IQ
4PRED
10.GESTION DE DE
Bases
@ OneDiive
[ Este equipo
¥ Descargas
|£| Documentos v o< >
Nombre: v| ) v

Consorcio PPL / 9012694995

Cargar Rips

O Agrupar Imdgenes

Tipo Estructura
Seleccionar Archivos ® convertir y._p,,_—\

Fecha de estado
2019-07-20 4:08...

2019-07-20 4:08...
2019-07-204:08...
2019-07-204:08...
2019-07-204:08...
2019-07-204:08...

Pag. 1 de 1 [Registros: 0] | » “

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

El documento resultado de la conversion tiene la siguiente estructura de nombre: Nomero
de identificacion del prestador-Consecutivo Unico

Al momento de guardar el archivo la plataforma genera un recuadro con el resumen de la

conversion exitosa:

N# Plataforma de Recepcitn Digital

PRED

Julio 20 de 2019

Archivos a validar

Resumen por Lote

Resumen Documento

@ Utilidades

Configuracién

Archivos a convertir y/o cargar

Consorcio PPL / 9012694995

Cargar Rips

O Agrupar Imdgenes

. Tipo Estructura
Seleccionar Archives ® convertir
| seecconr arciws | ey = ra—

AF201201.TXT
AM201201L.TXT
AP201201.TXT
AT201201.TXT
CT201201.TXT
US201201.TXT

Nombre De Archivo Tamafio Estado
8.45 KB

RESUMEN CONVERSION EXITOSA

Cantidad de Facturas: 43
Cantidad de Servicios: 8290
Valor Total Facturas: $312.474.420.00

Fecha de estado
2013-07-20 4:08...

2013-07-20 4:08...
2013-07-20 4:08...
2013-07-204:08...
2013-07-20 4:08...
2013-07-20 4:08...

Pag. 1 de 1 [Registros: 0] ] * ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

Este archivo convertido exitosamente debe comprimirse en una carpeta .ZIP.
NOTA: Recuerde que todos los archivos que vaya a cargar se encuenfren en Ila misma

ubicacion.
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Conversién NO exitosa:

Cuando el proceso de conversidon no es exitoso se genera el detalle de las inconsistencias
detectadas en un archivo para su respectiva consulta y modificacion si aplica (El archivo
de inconsistencia es direccionado automdticamente al escritorio).

La estructura del nombre del archivo de inconsistencias es: InconsistenciasConversor-
DDMMAAAAHHMMSS.

Una vez sean corregidos los errores debe realizar nuevamente el proceso de cargue del
archivo.

N# Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012634995

Archivos a convertir y/o cargar

PRED

Plataorma o Recapeién Digal

Cargar Rips

O Agrupar Imagenes

) . Tipo Estructura
Seleccionar Archivos ® convertir 2

Estructura_Altemativa -

Julio 20 de 2019

Fecha de estado

Archivos a validar

N7 Abrir X
e L « ~ 4 M > Esteequipo ¢ Escritorio v &/  Buscar en Escritorio »
Organizar *  Nueva carpeta B> M @
Escritor J h
Resumen Documento citorio A Nembre Fecha de modifica... Tipo
Documentos  # 52 Imgenes - Acceso directo 25/06/2019 10:40 a...  Acceso directo
& Imagenes 4
@ Utilidades & Descargas
2ARCHIVO 10
4PRED
10.GESTION DE DE
Bases
Configuracion & OneDrive
[ Este equipo.
- Descargas
[ Documentos v o< >
REILGE InconsistenciasCo (.6t) &
e

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

Ejemplo del resultado de las inconsistencias:

) Sin titulo: Bloc de notas
Archivo Edicién Ayuda
Archivo RIPS | Linea | Campo | Inconsistencia
US000620.txt | 7| Primer Apellido | Formato del archivo US no es valido. Favor revisar.

Formato Ver

txt rim ido | For rchi i rrevi
txt | 15||Primer Apellido]| [Formato del archivo US no es valido. Favor revisar.
Archivo que Linea que Campo que Descripcion del error.
genera tiene el genera
inconsistencia. ~ Error. inconsistencia.
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CONDICIONES DE LOS SOPORTES A CARGAR

Para los soportes de las facturas o cuentas de cobro incluidas en el archivo convertido
exitosamente del punto anterior, puede realizarse de dos formas:

1. Soportes de la factura o cuentas de cobro clasificados:

e Para este caso, se debe generar un archivo PDF por cada documento relacionado
a la factura y deben estar clasificados de acuerdo a la siguiente nomenclatura:

Abreviatura ‘ Documento
FACT Factura y/o documento equivalente™*

DETA Detalle de cargos
AUTO Autorizacioén

RESU Resumen atencidon
HICL Historia clinica
EPIC Epicrisis

ORDM Orden y/o férmula médica
ANEX Anexo

FALT Fallo tutela
CT1ClI Comité técnico cientifico
REXM Resultado de exdmenes

COMP Comprobante recibido del usuario

Hoja de administracion de
medicamentos

DEQX Descripcién quirlrgica
HOTR Hoja de traslado

HAME

INUR Atencion inicial de urgencias
NCR Nota crédito
IGM Informe de gestién mensual*
COocCu Constancia de cumplimiento*
DEJU Declaracién juramentada*
RUT RUT*
PARA Parafiscales*

PLTRA Plan de frabajo*
CEBAN Certificacion bancaria*

REPEN Resolucién de pensidn*
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** Para el caso de OPS en el tipo de documento “FACTURA” se debe cargar la
cuenta de cobro o la factura si estd obligado por ley.

* Para el caso de OPS los tipos de documentos marcados “*" son obligatorios.

Si los documentos son nombrados con abreviaturas que no se encuentran en esta
tabla, el aplicativo generard error en el cargue donde notificard que el nombre no
corresponde; si usted tiene un documento, el cual no esté incluido en esta tabla
debe dejarlo con la opcidn “Anexo™”.

Para nombrar cada uno de los archivos de PDF se debe registrar: (Nomero de
identificacion del prestador - nimero de factura o nimero de cuenta de cobro -
abreviatura del documento). Ejemplo: 8010007139-94844-REPEN

Recuerde que si el nUmero de factura o nUmero de cobro contiene prefijo debe
colocarlo. Ejemplo: 8923456754-HDPV598673-REPEN

Los soportes de las facturas (archivos PDF) que desea radicar deben encontrarse en
la misma ubicacidn del archivo convertido, como se presenta a continuacion:

& v « nmagenesclnlf-cedn » rosales v O 3T & ale 0

3 Acceso rapido

8903241775-274323

B Escritono
o B903241775-105084992-DETA
& Descargas - L
e 8903241775-105084992-EXAM Soportesde la factura P-f
:| Documentos ) 8003241775-105084992-FACT 105084992 clasificadas

& Imigenes

CARGUE

e 3903241775-105084992-HICL

= 8903241775-105034523-DETA
Conversion £ 8903241775-105034523-EXAM
FACTURA REAL AV Soportes de la factura
A { v £ 8903241775-105034523-FACT 105034523 clasificadas
RIPS-6611-FEERERC | £ 8903241775-105034523-HICL
i OneDrive
3 Este equipe

Posterior, a nombrar todos los soportes de la factura se delben comprimir los mismos
en un archivo .ZIP (Un archivo .ZIP por cada factura)

La carpeta ZIP debe nombrarse con la siguiente estructura: NOmero de
identificacion del prestador-nimero de factura o cuenta de cobro con prefijo
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“— - 4 <« imagenes clasificadas » rosales w & : ar & ale b

s Acceso rapido

W Escrtone ’ § 8903241775-274323 | — Archiv , _ _ .
{ BO03281775-105084992 = Soportes clasificados de la Bih  CHDEts OO 3 KE
‘ Descargas ‘ f 3‘303241??5-1-:-53345223| factura 105084992 , R
:| Documentos o+ ;
&= Imagenes £ Soportes clasificados de la . P -
CARGUE factura 1050345223 _ e o .

Conversion B¢ Archevo FUT 588 ¥
FACTURA REAL AVl
RIP5-6611-FEBRERC

i OneDrive

3 Este equipo
2. Soportes de la factura o cuentas de cobro sin clasificar:

e Para este caso, en un archivo PDF debe contener todos los documentos soportes
incluidas la factura o cuenta de cobro.

e Para nombrar el archivo de PDF se debe registrar: (NOmero de identificacién del
prestador - nUmero de factura o nUmero de cuenta de cobro). Ejemplo: 8010007139-
94844

Recuerde que si el nUmero de factura o nUmero de cobro contiene prefijo debe
colocarlo. Ejemplo: 8923456754-HDPV 598673

e La factura o cuenta de cobro (archivos PDF) que desea radicar debe encontrarse
en la misma ubicacién, como se presenta a continuacion:

m nicio Compartir Vista Extraer o

- v A « Conversion » CARGUE v

NOmore recha ge moaific

# Acceso ripido

——— < 8903041558-4533 —Archivo de text 6/04/2018451 p.m. Documento de tex

%) 8903041558-HDPV498673 /04 ¥
¥ Descargas 4 | 5 onnarssa HoPVasesET—
% Documentos  # | (&) 003041558-HDPV499579 ‘
= Imagenes ¢ | 5] 2903041558-HDPV499567] 16/03/20188:47 a... Archivo PDF

Conversion 6/03/2018 847 a Archivo PDF

Posteriormente, a cada uno de los archivos PDF deben convertirse a un archivo .ZIP,
como se muestra en la siguiente imagen:
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v v Herramientas de carpeta comprimida
Inicio Compartir Vista Extraer Q
<« v 4 « Conversion » CARGUE vd E en CARGUE p
Nombre g Fecha de modifica.. Tipo T2
# Acceso rpido W
B it ¥ 8903041558-4533 AURVO UC TEX 6/04/2018 4:51 p.m
4
P § 8903041558-HDPVA386T3 6/04/2018 5:08 p. m
¥ Descargas £ |15 conanunsse HOPASSSGT |—— Factura + Anexos 16/03/2018847a.... Archivo POF
% Documentos  # | & 8903041558-HDPV499579 6/04/2018 %08 p. m. Carpeta comprim
& Imagenes 4 6/03/2 47 a hivo PDF
CARGUE 6/04/2018 308 p. m
Conversion 6/03/2018

NOTA: Recuerde que ftodos los archivos que vaya a cargar se encuentren en la misma
ubicacion.

En la plataforma solo es posible la configuracion de uno de los modelos de cargue descritos
anteriormente, dependiendo del modelo que el prestador maneje este serd notificado a 1Q
para que sea parametrizado; si en algdn momento el prestador desea cambiar el modelo
de cargue esto es posible siempre y cuando se realice la notificacion correspondiente con
la autorizacién del pagador.

INFORMACION ADICIONAL:

Visualizacion de las facturas multipacientes en el archivo convertido exitosamente:

En el archivo convertido exitosamente, el detalle de servicios por paciente, esta ordenado
por numero de factura y el detalle de los pacientes, tal como se relaciona en el ejemplo:

591409981010 3 |
Peooo22000002

11/04/2018000001N10000008914059310CLINICA PRESTADORA NI0000008050011 EPS PAGADORA

ZTRESCIENTOS DIEZ

POR ESPECIALISTA

0 0(
RANSVAGIN °
BE

LOPEZ DIPIRONA §

LOPEZ RANITIDINA CLORE!
LOPEZ ECOGRAFIA OBSTETRICA TRAN.
LOPEZ CONSULTA DE URGENCIAS POR ESPECIALISTA ,_ oo ..
LOPEZ GONADOTROPINA CORICNICA SUBUNIDAD BETA
NTOS LOPEZ SONIA JULIETH CONSULTA DE URGENCIAS POR ESFZCL\LE‘A‘I °
SANTOS LOPEZ SONIR JULIETH MONITORIA FETAL ANTEPARTO

TAS POR ESPECIALISTA 'ac/2

POR ESPECIALISTA °
ARTO '

LADING PENAGOS SANDRR PROLA
GARCIA FAGUA
GARCIA FAGUA

CONSULTA DE URGEI
CONSULTA DE URGEN
MONITORIA FETAL A

0 01148DOSCIENTOS UN MIL C 0000000( "

PERDOMO TAPIERO BRENDA DANIELA DIPIRONA 500MG ML I ON INYE(
PERDOMO TAPIERD BRENDA DANIELR CONSULTA DE URGENCIAS POR ESPECIALISTA

1 PERDOMO TAPIERO BRENDA DANIELA MONITORIA FE:

3 CASTRO MARTIN N CONSULTA DE IAS POR ESPECIALISTA

2 CASTRO MARTIN MONITORIA FETAL ANTEPARTO

2 RINCON CONSULTA DE URGENCIAS POR ESPECIALISTA

- BERNAL PINILLA ECOGRAFIA OBSTETRICA CON PERFIL BIOFISI

BERMAL PINI
BERNAL PINILLA

CLAUDIA HELENA 22

BOTON ARCHIVOS A VALI

CONSULTA DE URGENCIAS POR ESPECIALISTA
MONITORIA FETAL ANTEPARTO

DAR
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PROCEDIMIENTO PARA RADICAR LA CUENTA EN LA PLATAFORMA

A continuacioén, se presenta el paso a paso para cargar los archivos .ZIP necesarios
para el proceso de radicacion de cuentas.

1. Se debe seleccionar el tipo de producto al que pertenezca los archivos a cargar, para
lo cual, se fiene las siguientes opciones:

Distribucion de medicamentos
Dispensacion de medicamentos
Cuentas capita

Cuentas administrativas
Cuentas por evento
Legalizacién de anticipos

OPS

Tener en cuenta que solo le aparecerd en el campo Tipo, los tipos de producto que se hayan
configurado para el prestador.

N Plataforma de Recepcién Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a validar

Seleccionar Archivos Tipo | Dispensacion de medicamentc - Crear Lote

Dispensacion de medicamentos

PRED

Pratatorma o Secapion Digeal

Julio 20 de 2019

Nol Distribucion de medicamentos Tamafio Fecha

. Cuentas Capita
Archivos a validar oPs

Legalizacion de anticipos
Cuentas por evento
Resumen por Lote Cuentas administrativas

Resumen Documento

Utilidades

Configuracién

I@ * [ P3g. 1 de 1 [Registros: 0] | » ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

2. Seleccione el botdn Archivos a validar, y de clic en la opcidn Seleccionar archivos, esta
opcidn abrird una ventana emergente donde se puede seleccionar la ubicacion y los
archivos que se van a cargar.

Se debe cargar: Los archivos .ZIP de los datos y los soportes.
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N# Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Archivos a validar

Tipo | Dispensacion de medicamentc ~

Julio 20 de 2019

Nombre De Archivo Tamafio Fecha
Archivos a validar
N# Abrir X
Restimen potlliote €« v 4 > Esteequipo > Escritorio v|® | Buscar en Escritorio o
Organizar v Nueva carpeta W @
A Nombre - Fecha de modifica... Tipo
Resumen Documento # Acceso rapido
B Ecitorio # 9 1323434232123 21/07/2019 12:26 a...  Carpeta compri
- | 1323434232-567564 21/07/201912:26 3... Carpeta compri
Utilidades Documkritos i # Google Chrome 15/07/2019 5:13 p....  Acceso directo
[ Imagenes  # 52] Imagenes - Acceso directo 25/06/2019 10:40 a...  Acceso directo
& Descargas & F Microsoft Edge 21/05/2019 9 Acceso directo
|| 2ARCHNVOIQ =8 Microsoft Teams 10/07/2019 335 p....  Acceso directo
| 4PRED ) Solicitud 33441 Configuracién PRED copia ~ 2/07/20193:04 p. m.  Documento de
Configuracién | 10.GESTION DE DE
| Bases
@ OneDrive
[ Este equipo. I i
Nombre: |*1323434232-123" *1323434232-567564" v

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e Una vez seleccionados los archivos, de clic en Crear lote. Automdticamente se
genera un codigo del lote, con el que se puede verificar el proceso de validacion y
su resultado.

N¥ Plataforma de Recepcién Digital

Consorcio PPL / 9012694995

O Archivos a validar
Pt n gl
Tipo | Dispensacion da madicamentc

Nombre De Archivo Tamafio Fecha

Julio 20 de 2019

[ Archivos a validar

Resumen por Lote
© Creacién de lote X

Cédigo del Lote: 3-1157-19-0002

Utilidades

Configuracion

E7 7€7 [ P3g. 1 de 1 [Registros: 0] | 7*7 "ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.
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BOTON RESUMEN POR LOTE

Para hacer la consulta de lo que se ha subido a la plataforma se selecciona el botdn
Resumen por Lote, en este se podrdn verificar dos estados:

e Validado con errores: Donde el lote no cargd porque no cumple con las reglas
definidas.

e Validado sin errores: Donde el lote cargd satisfactoriaomente y las facturas
relacionadas iniciaron el flujo de proceso

N# Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Resumen Estado Por Lote

Rango de fecha[2018-07-20Jgeta 20190720 <] otado
. . i Dispensacion de medicamento - ‘ . 'l:l
e 20 de 2015 No. Envio ‘ | T\pn‘ p No. Factura l:l
No. de Lote Estado Fecha de estado Detalle
Archivos a validar . 8-0001-19-0001 & Validado con Emores 1/02/2019 12:45:12 p._.
8-0001-19-0002 ) Validsdosin Errores 1/02/2019 12:45:12 p....

Resumen por Lote

Resumen Documento

Utilidades

Configuracién

Ié .ﬁ | Pag. 1 de 1 [Registros: 0] ‘ * ﬂ

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

También se puede consultar los lotes que fueron cargados sin importar su estado final a
través de los filtros:

e Rango de fecha: Seleccionando un rango de fecha (No superior a un mes), al
realizar este filtro y dar clic en buscar tfraerd todos los estados de las facturas para
esa fecha. Es obligatorio seleccionar fecha inicio y fecha fin.

Rango de fecha|[¢01%-07-20 "|hasta |2019—D?—2D v|

e Estado: Esta opcién genera la relacién de las facturas que, para ese rango de fecha
tienen en la opcidn el estado escogido.

Estado

En validacian
Validado con errores 1
Validado sin errores
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¢ No. Envio: Este filtfro permite consultar los lotes por nUmero de envid, es decir,
mediante el nombre del archivo.

Mo. Envio

e Tipo Archivo: Este permite filtrar la consulta de acuerdo a los tipos de productos que
se tienen (Distribucién de medicamentos, Dispensacién de medicamentos, Cuentas
cdpita, Cuentas administrativas, Cuentas por evento, Legalizacién de anticipos,

OPS).

Tipo

Dispensacion de medicamentc ~

Dispensacion de medicamentos
Distribucion de medicamentos

Cuentas Capita
OPS

Leaalizacién de anticipos
Cuentas por evento
Cuentas administrativas

e No. Factura: Este permite hacer la consulta especifica por nUmero de facturag; la
consulta depende del modo de facturacién, si se tienen prefijos estos se relacionan
en la primera casilla y en la segunda la parte numérica; si no maneja prefijo se
registra el nUmero en la segunda casilla.

Mao.

Factura | |‘|

Para cualquiera de los dos estados al momento de consultar en la lupa de detalle se
encuentra la opcién Exportar en la parte inferior, esto permitird obtener los datos
cargados directamente en un archivo. CVS.

N Plataforms de Recepcion Digital

(DPRED

s 4 i B

Juko 18 de 2019

Archivos a3 validar

Resumen por Lote

Configuracion

Poweredby G

Consorcio PPL / 9012694905

Resuman Estado Por Lote

Rango de facha 2019-07-18  ~|pagea 2019-07-18  ~)

No. Envio

Nombre ded Archivo

DSOION ] S50

8903041558

89030415506

8903041558

8903041550

BO03041558

8903041558~
BOO030415%%8 -
8903041558
BOO3I0S 1 55N
8903041558
DO IOS ] SND-
8903041558
B9030415%08-

8903041558

8903041558

B903041558

85903041558
BO030415%%8-

= @

] Tipo | Dispensacion de medicamento ~ | No. Factura | . i

HODPVe

HOPVa...
HOPVa. ..
HOPVa...
HOPVA. ..
HODPVa...
HOPVA. ..
HOPVS...
HOPVS...
HOPVS...
HOPVS...
HOPVS

HOPVS...
HOPVS...
HOPVS. ..
HOPVS...
HODPVS. ..
HODPVS...
HOPVS...

PO L O 382 [(Regstros: Fo3x3)

Estado | T

Nombtre ded ...

Todos

Tpo error

Datos
Datos
Dotos
Datos
Oatos
Datos
Oatos
Datos
Datos
Datos
Datos
Datos
Datos
Deatos
Datos
Datos
Datos
Datos
Datos

»

MenNsdJe/ ObServacsin

La imagen 80903041 5%%0
La imagen 8903041558

La imagen 85903041550

La imagen 8903041558

La mmagen 8503041558

La imagen 8903041558

La magen 8903041558
La imagen 8903041558
La magen 8903041558~
L& imagen B0 304 1 550
LD imagen 8903041558
La imasgen B90304 1 550

La imagen 8903041558

La imagen 8903041 5%0-

La imagen 8903041558

Lo mmagen 8903041558

La imagen B903041558

La imagen 8903041558
La imMagen B90 3041558

~HDPVva

HOPVa. ..
HOPFVa
HDPVa. ..
HOPVa. .
HOPVa...
HOPVa. ..
HOPVS. ..
HOPVS...
HOPVS...
HOPVS. ..
HOPVS
HOPVS...
HODPVS...
HOPVS. ..
HOPVS...
HOPVS . ..
HOPVS..
MOV

Copynght © Tods

5 108 Derechos Reservadk
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BOTON RESUMEN DE DOCUMENTOS

A través del botdén Resumen documento se puede consultar toda la informacién que fue
cargada a la plataforma con los siguientes filtros:

e Rango de fecha: Seleccionando un rango de fecha (No superior a un mes), al
realizar este filtro y dar clic en buscar traerd todos los estados de las facturas para
esa fecha. Es obligatorio seleccionar fecha inicio y fecha fin.

Rango de fecha|2019-07-20 v|hasta |2019‘D?‘20 V|

e Estado: Esta opcién genera la relacién de las facturas que, para ese rango de fecha
tienen en la opcién el estado escogido.

Estado | Todos e

En validacion

Mo aceptada
Glosada
Radicada
Devuelta

Para este filtro se encuentran 5 estados los cuales se definen como:

e En Validacién: Los documentos cargados se encuentran en validaciones previas al flujo
del proceso.

e No Aceptada: El documento fue devuelto por no cumplir los estdndares o normas
requeridas por el Receptor de los documentos o se infenta cargar por segunda vez un
documento que ya estd en proceso.

e Glosada: En el caso de Cuentas médicas identifica que la factura fue marcada en la
Auditoria con alguna causal de glosa y debe ser tramitada por el emisor (Prestador).

e Radicada: Son facturas que ya terminaron con el flujo del proceso en cuanto a revisién
integral y se les asigna un numero de identificacion.
Devuelta: Son facturas que fueron marcadas con alguna causal de devolucién en las
diferentes etapas del proceso.

e No. Factura: Este permite hacer la consulta especifica por nimero de factura; la
consulta depende del modo de facturacion, si se tienen prefijos estos se relacionan en
la primera casilla y en la segunda la parte numérica; si no maneja prefijo se registra el
numero en la segunda casilla.

MNo. Documento -
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e Tipo Archivo: Este permite filtrar la consulta de acuerdo a los tipos de productos que
se tienen (Distribucién de medicamentos, Dispensacién de medicamentos, Cuentas
cdpita, Cuentas administrativas, Cuentas por evento, Legalizacién de anticipos,
OPS).

Tipo archivo | pispensacion de medicamentc ~ |

Dispensacion de medicamentos
Distribucion de medicamentos
Cuentas Capita

OPS

Leaalizacién de anticipos
Cuentas por evento

Cuentas administrativas

La informacién consultada por cualquiera de las opciones mencionadas anteriormente se
puede descargar en un archivo .csv y .pdf con la opcién Exportar que se encuentra en la
parte inferior de la ventana:

g 00 fecha JIESI 18 < hasts 21w 671 o T

Yoo Mritven | Giucon 6o modcomams =] . ecomests =3
Lo L) W Ooxumento SV Aete Radaado Sevarta Fohe e v WO Radadn Owtabe Teha man
1234543 SDT34223 23000 RP0ICADD 19/57/2019 1av23342312331
1234543 SDT34223312 34534 RBJICAIB 15/07/2019 1av23342312331
1234543 RET23423 2323423 Redicads 17/07/2019 V23342312331
1234543 WQENM223 232342 Radicada 19/07/2019 V23342312331
1234543 W2344223 26743000 RICICATA 21/07/2019 1aV23342312331
1234543 34223 2345000 Radicada 17/07/2019 sav233a2312331
1234543 SOTS4 23086700 Rodicada  4/07/2019 xav23342312331
1234543 IYU34223 5623000 R3dICATD 19/07/2019 Kav23342312331
1234543 ERT34223 78923000 Radicada 12/07/2019 1av23342312331
1234543 ERY34223 6523000 Radicada £/07/2019 }Qv23342312331
1234543 V1034223 8923000 Redicads 19/07/2019 1QV23342312331
k - Fap 3w i g 8 o ﬂ —

¢ Al momento de descargar el informe usted puede asignar el nombre del archivo y
la ruta de descarga es opcional (configurable por el usuario).

Il i mpeariio Wiska

= L il + Exte equipa w Buscar en REgresion surmastari.,
Membire Tipe Tamafia Fecha de madifica...
i Acceno ripsda
I Excritorio I'.'I INFORME Aschive de valeness C5y TOEE 10/T4/2008 2218 p....
[y — [ INFORME furchieo POF BSTKR 10042008 210 p

4 Decumentos

LU !

= Imagenes

28




iQ MANUAL DE APLICATIVO
OUTSOURCING PRED

Ejemplo de informe .CVS

d| A | B [ c [ (] | E
1 NUMERD ENVIO NUMERD DOCUMENTO VALOR NETO RADICADO ESTADO FECHA ESTADO
2 | 1432 105273038 19249520 En validacion 9/04/ 2018
3 1432 105277476 1893479 En validacion a9/04/ 2018
4 | 1432 105278109 3960405 En validacion 9/04,/2018
5 | 1432 105278800 4321552 En validacion a9/04/ 2018
6 1432 105279260 3860650 En validacion 9/04/2018
7 ] 1432 105280819 1624678 En validacion 9/04/ 2018
a8 1432 105281496 4943696 En validacion 9/04/2018
9 1432 105281567 53080748 En validacion 9/04/2018
10 1432 105281570 4202256 En validacion a9/04/2018
11 1432 105281995 1543472 En validacion 9/04,/2018
12 1432 105282233 31130484 En validacion a9/04/ 2018
13 | 1432 105287890 25177386 En validacion s/04,/2018
14 | 1432 105289614 31544342 En validacion 9/04,/ 2018
15 | 1432 105290097 13785129 En validacion s/04,/2018
16 | 1432 105291421 7962772 En validacion 9/04/ 2018
iF 1432 105291508 8873258 En validacion a/04/2018
18 | 1432 105291633 9869720 En validacion 9/04/ 2018
19 1432 105291775 13429806 En validacion a/04/2018
20 1432 105291786 10900864 En validacion 9/04,/2018

Ejemplo de informe en PDF

{fiduprevisora) CERTIFICACION DE RECEPCION
I N

mnne prestador Nombee prestador:

Se certifican las siguientes facturas recibidas en el proceso.

e e | ]

e s
(=

E 16.089.00 Radicada 20052019 IQ000SI0000000007 7315 207052019
2 Ce4356 64.356.00 Racicada 20/052019 1Q000S3I0000000007 7316 200572019
2 Ce4357 64.356.00 Radccada 20052019  KOO000S300000000077317 2070572019

Este certificado es garantia de la recepcion de las cuentas médicas, por lo cual, las facturas recibidas seran objeto de validaciones y podran estar sujetas a devoluciones.

CONFIGURACION DEL APLICATIVO

Procedimiento para agregar nuevos responsables de pagos a la plataforma
e Para configurar mds responsables de pagos a la plataforma, dirijase al botén Nueva

Estacion, este desplegard una ventana emergente la cual solicitard el ingreso del
nuevo codigo:
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W Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012 5

Informacién de la estacién
RazAn Sacial
© 1@- Activacion ®
Cuentas Médicas Virtuales

NIT IPS

(DPRED

Julio 20 de 2019

Cédigo Activacié

Fecha Activaciél
Ingrese el cédigo de activacién

Archivos a validar
Componentas NU

Pardmetros

Resumen por Lote

2 Actualizar
Estacién

Resumen Documento

Adio Fiscal
i zs Configuracién conexion a Interr
ximo d onfiguracién conexién a Intemnet >> .
Peso maximo &) Estaciones
Nueva
Departamento Estacion

Telefono

&
Codigo de la Eps PPLO1
Direccion Ip del Proxy .

Configuracién conexion a Internet >

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

e En esta ventana debe ingresar el cédigo suministrado por 1Q y luego hacer clic en
la opcién Activar:

EPS NUMERO UNO

Informacién de la estacién

O PRED NIT 1PS @ Razén Social [X00000ONXNXNX
Cédigo Activacién CODIGO UNO Nombre Estacién| ESTACION UNO \
Abril 12 de 2018 Fecha Activacién | UK | vigente hasta | XOOKXXXX |

© 1Q - Activacién

> SE INGRESA EL
NUEVO CODIGO ¥

Cuentas Médicas Virtuales l SE PICAEN EL
75T BOTON ACTIVAR

Archivos a validar

Ingrese el cédigo de activacion

Resumen por Lote 1157-FUND20171009-000019) e

Actualizar
Estacion

Estaciones

Resumen Documento

Convertidor Estructuras

Nueva
Estacion

Configuracién conexién a Internet

Seleccionar
Estacion

¢ Configuracién

_ [P SN F R Y S

e Cuando se genere la activacién del cédigo de manera satisfactoria el aplicativo
direccionard automdticamente a la nueva estacion que se configuro, desde aqui
se podrd hacer los cargues correspondientes al nuevo responsable de pago
instalado.
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W Plataforma de Recepcion Digital

Consorcio PPL / 9012694995

Informacién de Ia estacién

e
NIT IP) 1l
[© Validacion codigo estacion X

Cédig
Fechal El cédigo se activé correctamente.

Archivos a validar

Comps

Resumen por Lote Param

Resumen Documento

Actualizar
Estacién

i zs Configuracién conexion a Interr
ximo d snfiguracién conexion a Inten i
Peso maximo &) Estaciones
Nueva
Departamento Estacion

Telefono
¢- Configuracién Nambre de la Estacién James
Codigo de la Eps PPLO1
Direceion Ip del Prowy

Configuracién conexion a Internet >

Copyright © Todos los Derechos Reservados. 3.0.3.9

Procedimiento para navegar por las estaciones instaladas en la plataforma.

e Para consultar el responsable de pago que se fienen instaladas se debe ir a la
opcidn Seleccionar estacién, este abrird una ventana emergente que mostrard las
estaciones que se tienen configuradas en el equipo.

Fecha Activacion | | Vigente hasta |
° 10 - Estaciones Activas x

Archivos a validar
Cuentas Médicas Virtuales l

CQalarrinna Ia actarivn ran Ia Ane dacea brahaiar -

Desactivar
: S
: S

Resumen por Lote

Actualizar

Resumen Documento Estacion

Convertidor Estructuras
Estaciones

Nueva
Estacién

Seleccionar
Estacién

¢- Configuracién

o]« IRET ] #!

<

Configuracién conexion a Internet >>

¢ Dependiendo el cargue al responsable de pago que quiera realizar se debe hacer
clic en el recuadro que tiene el nombre de dicho responsable de pago y este
automdticamente direccionard a esta estacién deseada.
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PRattoima 80 Retepeiin Digihal

Abril 12 de 2018

Archivos a validar
Resumen por Lote
Resumen Documento

Convertidor Estructuras

e
-

Configuracién

MANUAL DE APLICATIVO
PRED

EPS NUMERO UNO

Informacién de la estacién

NIT IPS

[ ] resomsocal |
Cédigo Activacion || Nombre Estacion|
Fecha Activacion Vigente hasta

[ 1]

SELECCIONAMOS EL

° IQ - Estaciones Activas

Cuentas Médicas Virtuales

Selaccione la astacién con la ane desea trabhaiar :

Desactivar
Desactivar
: S

[k

1de1

| 9

NOMBRE DE LA EPS

#"] QuUESEVAACARGAR

ctual

Actualizar
Estacion

Estaciones

Nueva
Estacion

Seleccionar
Estacion

.‘i Plataferma de Recepcién Digital

PRED

[ N R ———

Abril 12 de 2018

Archivos a validar
Resumen por Lote
Resumen Documento

Convertidor Estructuras

L

Configuracién

Procedimiento para

EPS NUMERO DOS

Informacién de la estacién

PANEL DE LA EPS SELECCIONADA

|
D I I
X

NIT IPS YOO Razén Social 00O ‘
| cédigo Activacion CODIGO DOS | [nombre Estacion| EsTacion Dos | \
Fecha Activacion | XXXXXXXXX Vigente hasta | XOXOOMXXXX

Componentes Numero Lote

3

us7 | [ 19

0001

Cédigo IPS

Parametros

Cédigo EPS

Coddigo Estacién Consecutivo Actual

Ao Fiscal

Ciudad

Departamento

Direcci

Telefono
Nombre de la Estacién

Codigo de la Eps

Direccion Ip del Proxy
Puerto del Proxy

configuradas en el equipo

Actualizar
Estacion

Estaciones

Nueva
Estacion

Seleccionar
Estacion

desactivar estaciones del responsable de pago

e Para desactivar las estaciones ya instaladas hay que dirigirse a la opcién
Seleccionar estacion, esta arrojard la ventana emergente con todos los
responsables de pago que hasta el momento se fienen configuradas, para
desactivarla se debe hacer clic en el botdn desactivar.
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s m = maaaa o b T |
Pistoms de Rucepiitn gt |
Cédigo Activacin| || Nombre Estacion|
Abril 12 de 2018 Fecha Activacion [—l Vigente hasta ,—]
© 1Q - Estaciones Activas > OPCION PARA

Archivos a validar l DESACTIVAR

Cuentas Médicas Virtuales ESTACIONES

Seleccione la estacién con la que desea trabajar :

Desactivar

Resumen por Lote

Actualizar

Resumen Documento Estacién

Convertidor Estruciuras
Estaciones

Nueva
Estacion

ﬂ Configuracion

Seleccionar

Estacién

IMPORTANTE

e Recuerde que la plataforma debe tener conexidén de internet al momento de
realizar los cargues y conversiones y actividades de radicaciéon de facturas o
cuentas de cobro e imagenes.

e Recuerde que toda factura o cuenta de cobro radicada estd sujeta a devoluciones
posteriores, las cuales serdn notificadas a los correos electrénicos configurados.

e Alas 5 pm se realizard una notificacion de las cuentas aceptadas con su respectivo
numero de radicacion y de las cuentas rechazadas informando la causal de
rechazo de las mismas.

e Para soporte técnico de los aplicativos, puede comunicarse en Bogotq, asi:
Teléfono: (1) 593 1990
Extension: 1347

Horarios:
(i) 01 agosto hasta el 30 septiembre 2019 se atendera:
* De lunes a viernes desde las 7 am hasta las 2 pm.
* Sdbados desde las 8 am hasta las 12pm.

(ii) A partir del primero de octubre:
* De lunes a Viernes desde las 8 am hasta las 5 pm.
* Sdbados desde las 8 am hasta las 12 pm.

e Sirequiere actualizacion de datos por favor comuniquese con soporte técnico, para
actualizar dicha informacion.

e En caso de presentar inconsistencias por favor comuniquese con el Pagador.
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1. ESPECIFICACIONES DE HARDWARE PARA EL EQUIPO DE COMPUTO

El equipo de computo donde se ejecuten los aplicativos debe contar minimo con las
siguientes caracteristicas:

e Sistema Operativo: Windows 7 (32 o 64 bits).

e Memoria: 2GB RAM.

e Procesador: Dual Core 2.5GHz.

e Servicio de Internet: Conexion a internet en la estacién donde se encuentre
instalada la Aplicacion.

e Red LAN: La velocidad del segmento de red de area local debe ser minimo
de100Mbps.

e Resolucion de pantalla: 1280X1024.

e Disco duro: 40 Gigas.

2. ESPECIFICACIONES DE SOFTWARE PARA EL EQUIPO DE COMPUTO

Para la correcta ejecucion de los aplicativos, el equipo de cdmputo donde sean instalados
los mismos debe contar con:

e Navegador: Google Chrome

En caso de no contar con los mismos puede descargarlos haciendo uso de los siguientes
links:

e Navegador: Google Chrome
https://www.google.com/intl/es/chrome/

3. CARGUE Y VALIDACION DE RIPS EN EL APLICATIVO GODAT

1. El carque de los RIPS y la validacion de los mismos se manejard a través del
Aplicativo GODAT, para el ingreso debe hacerlo mediante su navegador de internet
y digitar la siguiente direccion en la barra de busquedas: https://ppl.godat.co/

@ https://ppl.godat.co

2. Una vez se encuentre en la pagina principal del aplicativo, digite el usuario y
contrasefa asignados y de clic en ingresar.
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Bienvenido

INGRESAR

3. Alingresar al aplicativo visualizara las opciones de:

e Cargar RIPS (Opcion para subir y validar archivos).
e Histoérico RIPS (Opcion para validar los archivos procesados).

Adicionalmente en la parte superior derecha encontrara el nombre de la entidad que
género el registro, el menu de ayuda y la opcidn salir.

) .
:h GO Dat | ° ‘ IQ . Clinica General De Soledad SAS  Ayudas  Salir

r—h -
Historico Rips

Inicio > Cargar Rips

Si al validar los Rips tiene algun tipo de inconveniente recuerde que se puede comunicar via correa electrénico ayuda@godat.co, tambien puedqﬂisar los intructivos de
carga de rips en ayuda.godat.co/rips

4. Para realizar el cargue de los RIPS, se debe validar que los mismos se encuentren
en formato TXT.

5. Para nombrar los RIPS, utilice la siguiente estructura:
[Nombre del archivo + Numero de la factura sin prefijo].txt
Nombre del archivo: (CT, AF, US, AC, AP, AU, AH, AN, AM o AT)
Ejemplo: CT123.txt

6. Una vez validados los archivos de clic en la opcion Cargar RIPS y puede arrastrarlos
y soltarlos o dar clic en la ventana para seleccionar los archivos que requiera cargar.
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Clinica General De Soleded SAS  Ayuds  Selir

Inicio > Cargar Rips

Si al validar los Rips tiene algun tipo de inconveniente recuerde que se puede comunicar via correa electrénico ayuda@godat.co, tambien puedqﬂisar los intructivos de
carga de rips en ayuda.godat.co/rips

5.1 ARRASTRAR Y SOLTAR LOS ARCHIVOS.

Cargar Rips

5.2 DAR CLIC Y SELECCIONAR LOS ARCHIVOS Y ABRIR

Cargar Rips
¢ Abrir =5
e ;
() [ & » RIPsDE PRUEBA v |4 | 8 »
Organizar Nueva carpeta - ©
= Documentos & h dific if
o ot AC 03/07/2018 10:24 3... Documer
Masi 5
Vide -
ez AM 18 10:24 » Docume
AN 2018 1
«& Grupo en el hogar o TEreT e
AT 03/07/2018 10 D Il
% Equipo
pr _ AU 1 "
&, Disco local (C:
s T 03/07/201810:24 a... Docume
. us i
€l Red

RIPS DE PRUEBA

- 4 m
Nombre: "AT" "AC" "AF" "AM™ "AN" "AP" v

Cancelar
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7. Una vez cargados los archivos podra visualizar la cantidad cargada y verificar que
efectivamente son los archivos que se van a validar, en caso de haber cargado un
archivo que no corresponda puede dar clic en la opcidn eliminar.

Cargar Rips
N° de Archivos: 7

1 ACTXT @ Eliminar
2 | A limi

el O st e 2 | AFTXT @ Climinar

1 '

E E 3 | AMTXT @ Eliminar g !

emmtoos : Validar
4 ATTX @ Climinar

Arrastra y suelta los archivos T . By
aqui.

6 CITX i Eliminar
7| USTXT @ Eliminar

8. Sedaclicen la opcion validar y el aplicativo realizara un analisis de todos los archivos
cargados y al finalizar podra identificar que archivos fueron procesados
correctamente (verdes) y que archivos presentan algun tipo de error (rojo).

Por favor enviarlos en el panel de
Cargar Rips W/ control

Rips procssados

N° de Archivos: 7

3| v AMTXT Procesado
4| v ATTXT Procesado Analisis
5| v AUTXT Procesado
6| v CTTXT Procesado
7| ¥ USTXT Procesado

9. En caso de tener archivos con errores, de clic en la opcion ver errores, el aplicativo
muestra un resumen donde identifica la fila, columna y el error que se identifico.

De clic en la opcién descargar errores y descargue y abra el archivo que arroja el
aplicativo para ver el detalle del error presentado.
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Cargar Rips
N° de Archivos: 7 Errores Archivo: o
ACTXT
Fila Columna Error
2 | ¥ AFTXT Procesa
2 s Noes
3| v AMTXT d
correcto
Volver a Cargar M AT
61 v CTTXT P
21 o USTXT

10.Una vez abierto el archivo con el error presentado, podra identificar el campo o
columna donde se presenté el mismo sombreado en rojo, de esta manera
identificara mas facilmente el error para corregirlo en el archivo TXT y proceder a
cargar y validar nuevamente el mismo.

En este caso el error se presenté en el campo Cédigo de la consulta.

AC.TXT
Linea Nuamero de Cadigo del Tipo Id Nimero de Fecha de la Numero de || Codigo de la |Finalidad de la
il Factura Prestador Usuario Identificacién consulta Autorizacién Consulta Consulta
2 3440913 050010214401 |CC 1216719338 20/06:2018 00 890750 6
41 Nimero de Cadigo del Tipo Id Niuimero de Fecha de la Numero de || Codigo dela |Finalidad de la
i Factura Prestador Usuario Identificacién consulta Autorizacion Consulta Consulta

11. Para validar los archivos procesados, dirijase a la pantalla principal del aplicativo y
de clic en la opcion Historico RIPS.

L ]
:{Q GODat | ° ‘ IQ . Clinics Genersl De Soleded SAS  Ayuds  Salir

— = X
Historico Rips

Inicio > Cargar Rips

Si al validar los Rips tiene algun tipo de inconveniente recuerde que se puede comunicar via correo electrénico ayuda@qodat.co, tambien puedgnisar los intructivos de
carga de rips en ayuda.godat.cofrips

Al dar clic en dicha opcién podra visualizar:

e Estado del cargue: Corresponde al estado de los archivos cargados al aplicativo
y se clasifican en 2 estados que son:
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> Pendiente: Si aun no se ha reportado el lote de radicacién.
> Exitoso: Si ya fue reportado el lote de radicacion.

¢ ID de cargue o lote: NiUmero que identifica el lote de archivos cargados.

e Fecha del envio: Corresponde a la fecha en la cual fue reportado el lote de
radicacién, por ende, en este campo solo encontrara informacién de los archivos
con estado exitoso.

e Archivo: Encontrara una pestana llamada detalles.
Al hacer clic en la pestafia, podra visualizar los archivos procesados sin error y el
numero total de registros por cada lote de archivos cargado, También encontrara
las siguientes opciones en la parte inferior:

» Eliminar: Si quiere eliminar todo el cargue y los archivos asociados al mismo.

» Agregar RIPS: Permite agregar nuevos archivos o agregar los archivos que
presentaron errores en el cargue inicial y que ya fueron corregidos, para que queden
validados y asociados al mismo ID de cargue.

> Reportar: Para confirmar el envio de los archivos cargados.

Historial de envios RIPS

ESTADO CARGUE ID CARGUE FECHA DE ENVIO ARCHIVO

Tipos 7
de GENDICIVIE 100000019
estados

- e ARt

exmese | 1000000 - 08/14/2018 DETALLES ‘

Pantalla que se genera al dar clic en la pestaina detalles

Detalle Cargue : 100000025 Carrse X
ARCHIVOS REGISTROS ESTRUCTURA
o 33 oK
2l i oK

1
)
[
(8]
~

C
w
8]
@]
~

T

"
(9]
~

1
1
,.
A
i
in
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12.Finalmente para realizar el reporte de los archivos cargados debe ir a la opcion
Historico RIPS y se ubica el ID de cargue que se va a reportar y se da clic en la
pestaina detalles.

0' GoDat ° | Eu%uamc

Inicio > Cargar Rips

Si al validar los Rips tiene algun tipo de inconveniente recuerde que se puede comunicar via correo electrénico ayuda@godat.co, tambien puedﬂisar los intructivos de
carga de rips en ayuda.godat.co/rips

Historial de envios RIPS

ESTADO CARGUE ID CARGUE FECHA DE ENVIO ARCHIVO

PENDIENTE 100000012

¢ 100000014 08/14/2018

13. Se da clic en la opcion reportar y confirmamos con la opcion SI el reporte del
archivo.

¢(Reportar?

=
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14. Automaticamente el estado del cargue pasa de Pendiente a Exitoso y registra la fecha

del envio.

Historial de envios RIPS

TG &

ESTADO CARGUE ID CARGUE FECHA DE ENVIO ARCHIVO

15.Se da clic en detalles y en la parte inferior se encuentra la opcién de Exportar en
PDF. Descargue y abra el archivo que arroja el aplicativo, donde podra observar el
resultado de los RIPS cargados con la informacion de:

ID de Cargue.
Fecha del Cargue.
Estado.

IPS que carga la informacion.

Detalle de los registros procesados.

Resultado Carga RIPS

) s
mmm) |D. CARGUE

@) FECHA DE CARGUE

mmm) ESTADO

CLINICA GENERAL DE SOLEDAD S.A.S

Tipo Archivo

Archivos Usuarios (US)
Archivos Consultas (AC)
Archivos Urgencias (AU)
Archivos Medicamentos (AM)
Archivo de transacciones (AF)
Archives olros servicios (AT)

Total Registros

100000025

08/15/2018

EXITOSO

o | | V| e,

2 Ok No Aplica No Aplica
2 Ok No Aplica No Aplica
2 Ok No Aplica No Aplica
15 Ok No Aplica No Aplica
2 Ok No Aplica No Aplica
33 Ok No Aplica No Aplica
56
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e Sirequiere mas informacién acerca del cargue y validaciéon de archivos en Godat,
puede consultar la siguiente pagina: https://ayuda.godat.co/rips.html

e Para soporte técnico de los aplicativos, puede comunicarse en Bogotq, asi:

Teléfono: (1) 593 1990
Extension: 1347

Horarios:
(i) 01 agosto hasta el 30 septiembre 2019 se atendera:
* De lunes a viernes desde las 7 am hasta las 9 pm.
* Sdbados desde las 8 am hasta las 12pm.

(ii) A partir del primero de octubre:
* De lunes a Viernes desde las 8 am hasta las 5 pm.
* Sdbados desde las 8 am hasta las 12 pm.
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