
FAMILIA  MEDICINA ARRENDAMIENTO

                 

                BIEN O SERVICIO

REQUISITOS

ETAPA
RESPONSABLE DE 

VALIDACION
AIRE ACONDICIONADO PRODUCTOS DE ASEO

LUMINARIAS Y 

BOMBILLAS
PILAS Y BATERÍAS PAPELERÍA

COMBUSTIBLE (ACPM, 

GASOLINA)

QUÍMICOS (PINTURAS, 

DESENGRASANTES, ETC)
MENSAJERÍA (MOTOS)

ASEO, CAFETERÍA Y 

MANTENIMIENTO 

LOCATIVO

ALQUILER Y 

MANTENIMIENTO DE 

EQUIPOS DE IMPRESIÓN Y 

COPIADO

ALQUILER Y 

MANTENIMIENTO DE 

EQUIPOS TECNOLÓGICOS

VEHÍCULOS
REVISIÓN TECNICO 

MECÁNICA

LAVADO DE 

VEHÍCULOS
AIRE ACONDICIONADO PLANTA ELÉCTRICA

EXAMENES MÉDICOS 

OCUPACIONALES (IPS)

TRANSPORTE, TRATAMIENTO 

Y DISPOSICION FINAL DE 

RESIDUOS PELIGROSOS 

ESPECIALES

TRANSPORTE Y DISPOSICION 

FINAL DE RESIDUOS 

APROVECHABLES

FUMIGACIÓN
LAVADO DE TANQUES DE 

ALMACENAMIENTO DE AGUA
SI REALIZA PINTURA SI UTILIZA MADERA

SI REALIZA OBRAS 

ELÉCTRICAS

SI REALIZA CAMBIO DE 

LUMINARIAS

SI GENERA RESIDUOS DE 

CONSTRUCCIÓN Y 

DEMOLICIÓN - RCD 

(ESCOMBROS)

SI UTILIZA MATERIALES DE 

CONSTRUCCIÓN (ARENA, 

GRAVA, TRITURADOS, ETC)

OFICINAS

Asegurar el cumplimiento de los criterios 

ambientales definidos en la presente Matriz

SELECCIÓN

CONTRATACIÓN

ABASTECIMIENTO

JURÍDICA
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Licencias y/o permisos ambientales de los  

gestores que realizan el tratamiento y/o 

disposición final de los residuos peligrosos que 

puede generar.

NOTA: Asegurar el envío de  licencias y/o permisos 

ambientales necesarios en caso de que el gestor 

tercerice los servicios ofertados. 

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X X X X X X X X X

Certificados de aprovechamiento de residuos no 

peligrosos o especiales.

NOTA: para mantenimiento de vehículos aplica 

certificado de aprovechamiento de aceite usado. 

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X

Manifiesto de recolección de los residuos. EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Acta de disposición final de residuos peligrosos 

y/o especiales, con tipo de residuo y cantidad.

NOTA: aunque el proveedor sea quién tramite la 

disposición final de residuos, las actas de 

disposición final deben indicar que el orígen de los 

residuos es Fiduprevisora.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X X X X X X X X X

Concepto sanitario de la bodega de 

almacenamiento de residuos
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Inscripción de generador de residuos peligrosos, 

cuando el contratista genera residuos peligrosos.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X

Inscripción de acopiador primario de aceites 

usados, cuando el contratista maneja aceite 

usado.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Inscripción de acopiador de llantas usadas, 

cuando el contratista maneja llantas.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Inscripción de generador de residuos de 

construcción y demolición - RCD
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Registro de movilización de aceite usado del 

gestor que maneja ese residuo.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Documento que certifique que hace parte del 

Sistema de Recolección Selectiva y Gestión 

Ambiental de residuos posconsumo; que incluye 

la recepción de los residuos, la notificación de los 

puntos de recolección y la entrega de las actas de 

disposición final correspondientes.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Póliza vigente de seguro de responsabilidad civil 

extracontractual  debe cubrir los siguientes 

riesgos: Muerte o lesiones a una persona, Daños 

a bienes de terceros y Muerte o lesiones a dos o 

más personas.

CONTRATACIÓN Y 

EJECUCIÓN

JURÍDICA

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X

Plan estratégico de seguridad vial en 

cumplimiento al articulo 12 de la ley 1503 de 

2011, el articulo 10 del decreto 2851  de 2013 y la 

resolucion 1565 de 2014. 

NOTA: Para más de 10 vehiculos

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X

DOCUMENTOS DEL VEHÍCULO: * Tarjeta de 

propiedad o SOAT vigente * Certificado Revisión 

Técnico - Mecánica * Certificado de tránsito y 

transporte. Póliza contra todo riesgo

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X

Habilitación del centro de diagnóstico automotor - 

CDA
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Plan de contingencias (Análisis del riesgo, 

medidas de prevención, preparación y mitigación) 

radicado ante la autoridad ambiental.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Concepto sanitario favorable expedida por la 

Secretaría de Salud
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Registro INVIMA para el plaguicida que se utiliza EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Salvoconducto de movilización EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Permiso de aprovechamiento Forestal EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Registro de vertimientos EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Permiso de vertimientos EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curva de biodegradabilidad de los detergentes o 

Declaración de conformidad de primera parte de 

los jabones y detergentes, de acuerdo con Res. 

0689 de 2016.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X

Certificado de que los productos no contienen 

sustancias agotadoras de la capa de ozono (CFC). 

Preferir uso de refrigerantes R-507 y R-410

SELECCIÓN O EJECUCIÓN
ABASTECIMIENTO

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X

Etiquetado de todos los productos químicos 

(diamante de peligro, pictogramas, señales de 

advertencia)

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X

Registro Minero del lugar de explotación del 

material de construcción
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Licencia ambiental del sitio de explotación 

minera.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso de Capacitación Básico Obligatorio para 

conductores de vehículos que transportan 

mercancias peligrosas o Certificado en Norma de 

competencia laboral o certificación de técnico 

laboral por competencias. 

NOTA Entrada en vigencia 31/12/2017 según Res. 

5747 de 2016

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Hoja de seguridad de los productos químicos 

suministrados en idioma español. Cuando es 

prestación de un servicio las hojas de seguridad 

deben estar disponibles en los lugares de 

almacenamiento y asegurar que el personal que 

utiliza los productos las conozca.

NOTA para fumigación verificar que los plaguicidas 

no sean de categoría toxicológica I y II.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X X X X X X X X X X X X

Protocolo para el control de plagas EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso de manejo de plaguicidas para los técnicos 

que vayan a ejecutar la actividad.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso de formación para los técnicos que vayan a 

ejecutar el mantenimiento de los equipos.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Inspección de vehículos de Transporte de 

Mercancias Peligrosas
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X

Asegurar la aplicación del Reglamento Técnico de 

las Instalaciones Eléctricas - RETIE
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Asegurar la aplicación del Reglamento Técnico de 

Iluminación y Alumbrado Público - RETILAP
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

El proveedor deberá implementar las medidas de 

manejo ambiental necesarias para cumplir con la 

normatividad ambiental vigente, asociada al 

desarrollo de obras civiles (emisión de material 

particulado, protección de los sumideros de agua, 

manejo de residuos peligrosos, manejo de aguas 

residuales, aprovechamiento forestal, etc.). 

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X X X

En caso de acordar que, el manejo de los residuos 

peligrosos los realizará Fiduprevisora, el 

contratista deberá hacer entrega formal de los 

mismos, a la Dirección Sistemas de Gestión, 

mediante diligenciamiento del formato asociado 

(FR-ESC-06-006) y notificación por correo 

electrónico.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X X

Requerimientos de eficiencia energética de las 

máquinas. Deben analizarse en encendido, 

hibernación y apagado. 

SELECCIÓN
ABASTECIMIENTO

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X

El equipo cumple con norma técnica de bajo 

consumo energético (p.e. Energía Star o su 

equivalente).

SELECCIÓN
ABASTECIMIENTO

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X

Configuración de equipos para impresión 

automática a doble cara 
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Configuración de contraseña para impresión por 

usuario
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Ficha técnica del producto o la tecnología 

empleada.
SELECCIÓN O EJECUCIÓN

ABASTECIMIENTO

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X X X X

El papel y cartón debe ser fabricado con: residuos 

agroindustriales, fibras recicladas, papel 

reciclado o fabricado de madera proveniente de 

fuentes forestales sostenibles, y debe ser libre de 

blanqueadores.

En los casos en que no se afecte la calidad del 

producto, el empaque usado para embalar el 

producto debe ser potencialmente reciclable o 

provenir de: residuos agroindustriales, fibras 

recicladas, madera proveniente de fuentes 

sostenibles. 

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

Metodología para registrar el consumo de resmas 

de papel por área en todas las sedes de la Entidad 

y presentación de informe mensual los primeros 5 

días del mes siguiente.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Realizar recarga de tónner EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

El personal debe responder por la recolección, 

clasificación y disposición final de los residuos, 

garantizando el cumplimiento estricto de los 

lineamientos ambientales establecidos por 

Fiduprevisora para la separación de los residuos 

desde la fuente.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Recoger los residuos según cada tipo y 

depositarlo en los sitios destinados por la Entidad 

para tal fin, de conformidad con el Manual de 

Gestión Integral de Residuos.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

El personal de aseo deberá contar con los 

elementos de protección personal EPP para el 

ejercicio de sus actividades, los cuales serán 

dotados por el contratista.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

El personal debe hacer correcto uso de la energía 

eléctrica y el agua. Asegurando siempre el uso 

eficiente y ahorro de los recursos.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

El personal deberá realizar control  de la 

generación de residuos, mediante el 

diligenciamiento del formato correspondiente (FR-

ESC-06-005) y el pesaje de los residuos generados 

por cada oficina de la Entidad. Esta información se 

debe presentar consolidada a la Dirección 

Sistemas de Gestión los primeros 5 días hábiles 

de cada mes.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso básico de manejo de residuos sólidos del 

personal de servicios generales y mantenimiento 

(SENA)

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso básico de manejo de residuos peligrosos 

del personal de mantenimiento (SENA)
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Curso de manipulación de alimentos del personal 

de servicios generales
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Capacitación en manejo de sustancias químicas 

para el personal de servicios generales y 

mantenimiento.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Iluminación: luz natura y luz LED. Se recomienda el 

empleo de sistemas y diseños de iluminación 

basados en uso eficiente  de energía. 

SELECCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Agua: contar con dispositivos que permitan el 

ahorro y uso eficiente del agua y sanitarios 

ahorradores de agua.

SELECCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Si se cuenta con tanques de almacenamiento de 

agua, el arrendatario deberá realizar lavado de 

los mismos dos veces por año.

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Debe contar con medidores de agua y energía 

independientes de otros locales, para la toma de 

datos y cálculo de los indicadores de consumo de 

agua y consumo de energía de la Entidad.

SELECCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Realizar inspección de la obra mediante la 

aplicación del formato definido por 

Fiduprevisora.(FR-ESC-06-013) 

EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X X X

Expedir certificado cada vez que se realice la 

actividad.
EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X X

3. VOLUNTARIOS

Certificado Sistema de Gestion Ambiental. (ISO 

14001)
SELECCIÓN O EJECUCIÓN

ABASTECIMIENTO

SUPERVISOR DE CONTRATO
X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X X

Preferir luminarias tipo LED SELECCIÓN O EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

Elementos biodegradables, recargables, que no 

sean tóxicos.
SELECCIÓN O EJECUCIÓN SUPERVISOR DE CONTRATO X

En caso de requerir información adicional o de generarse alguna duda e inquietud,  póngase en 

contacto con el Profesional Ambiental (Extensión 2739), que hace parte de la Dirección Sistemas de 

Gestión.

OBSERVACIONES 

1. LEGALES 

2. DEL SISTEMA DE GESTIÓN AMBIENTAL DE FIDUPREVISORA

COMPRA DE BIENES ADQUISICIÓN DE SERVICIOS ADECUACIONES LOCATIVAS - OBRAS CIVILESPROVEEDORES AMBIENTALESMANTENIMIENTO

VERSION 2 FR-ESC-06-002 


