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1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. CONDICIONES GENERALES

Los OFERENTES interesados en el presente proceso, deberan examinar cuidadosamente el
contenido de la Invitacién formulada por FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora
del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOQS, con el fin que su oferta se ajuste en su totalidad
a la misma, teniendo en cuenta que las reglas contenidas en ella, son de obligatorio cumplimiento
y forman parte de la respectiva ejecucion del objeto contractual en el caso de su aceptacion.

Si el OFERENTE encuentra discrepancias u omisiones en los términos de referencia, tiene dudas
en cuanto al significado o alcance de los mismos, o de igual manera, requiere aclaraciones al
respecto, antes de presentar su oferta, deberd manifestarlo a través de la pagina WEB de
FIDUPREVISORA S.A. Las solicitudes de aclaracién SOLO se podrén realizar hasta la fecha
prevista en el cronograma contenido en la presente Invitacion. En caso de no hacerlo, se
entenderd que no existen dudas y que, por lo tanto, el OFERENTE acepta totalmente los
requisitos y condiciones expresados en este documento.

Las ofertas, los comunicados formales, aclaraciones y todo lo referente al desarrollo del presente
proceso de seleccidn, se hardn en idioma espafiol.

Debe tenerse en cuenta que NO se acepta la presentacién de ofertas parciales, en consecuencia,
la oferta presentada debera cumplir en su integridad con los términos y condiciones contenidos
en la presente Invitacién.

Todos los valores de la oferta deberan ser expresados en pesos colombianos. EL OFERENTE
indicara que los valores ofertados son fijos y se mantendran asi desde la presentacién de la
oferta y durante toda la ejecucion del objeto contractual, y que incluyen la totalidad de los costos
directos e indirectos y demas impuestos del orden Nacional que el cumplimiento del mismo
conlleve.

FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS, aclara que la presente solicitud de ofertas no constituye obligacion de celebrar
contrato alguno y que la decision de ACEPTACION dependera de los resultados de la evaluacion
de requisitos habilitantes y ponderables que realice el Comité Evaluador y de la aprobacion por
parte del érgano aprobador competente. En consecuencia, no asume obligacidon de suscribir
contrato por la sola participacion en el proceso de seleccidon, ni total ni parcialmente, incluso a
quien presente la mejor oferta.

En todo caso, FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo
CENIT CONVENIOS, se reserva el derecho de dar por terminado el proceso de seleccién y
contratacion en cualquiera de sus etapas, de conformidad con lo establecido en el numeral 1.10
del presente documento.
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II MECANISMO DE ELECCION

2.1. ENTIDAD CONTRATANTE

El contratante es el Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS identificado con NIT.
830.053.105-3, cuyo vocero y administrador es Fiduciaria La Previsora S.A. - FIDUPREVISORA
con NIT. 860.525.148-5, constituido en virtud del Contrato de Fiducia Mercantil No. 3-1-106001,
Cddigo Contable GL847.

2.2. MODALIDAD DE ELECCION

MECANISMO DE ELECCION MINIMA CUANTIA. Se realiza por aplicacién del Manual de
Contratacién del Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS conforme al Contrato de Fiducia
Mercantil No. 3-1-106001, Codigo Contable GL847, especificamente, el acapite de "Mecanismos
de Eleccion” contenido en el numeral 1.1.1.1 del Capitulo III literal (a) de dicho manual,
el cual establece que "(...) La contratacién bajo esta modalidad se aplicara a la adquisicién de
bienes y servicios cuya cuantia sea inferior o igual a 100 SMLV. Para llevar a cabo el mecanismo
de elecciéon de minima cuantia el comité evaluador debera realizar una comparaciéon minimo de
dos (2) ofertas o cotizaciones, donde se escogera la mejor, segun el precio ofrecido (...)".

2.3 CONDICIONES GENERALES

Los OFERENTES interesados en el presente mecanismo de eleccidon, deberan examinar
cuidadosamente el contenido de la INVITACION formulada en estos términos de referencia, con
el fin de que su oferta se ajuste en su totalidad a la misma y tener en cuenta que las reglas
contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman parte del respectivo CONTRATO que
se derive del presente mecanismo de eleccién en el caso de su ACEPTACION.

Las ofertas, los comunicados formales, aclaraciones y todo lo referente al desarrollo del presente
mecanismo de eleccidén se haran en idioma espafol y se publicaran en la pagina de la Fiduciaria
www.fiduprevisora.com.co.

Todos los valores de la oferta deberan ser expresados en pesos colombianos, lo valores

ofrecidos en la propuesta econdmica seran fijos y se mantendran asi desde la
presentacion de la oferta y durante toda la ejecuciéon del contrato, vy que incluyen la
totalidad de los costos directos e indirectos y demas impuestos del Orden Nacional que

el cumplimiento del respectivo contrato conlleve.

Se aclara que la presente solicitud de ofertas no constituye obligacién de celebrar contrato
alguno y que la decisién de seleccionar una propuesta y celebracion de un contrato dependera
Unicamente de los resultados de la evaluacion que realice el Comité Evaluador y apruebe el
Comité Fiduciario. En consecuencia, no asume obligacidon de aceptar el presente mecanismo de
eleccion, ni total ni parcialmente, incluso a quien presente la mejor oferta.
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En todo caso, FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo
CENIT CONVENIOS y de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Comité Fiduciario, se
reserva el derecho de dar por terminado el mecanismo de eleccién y contratacién.

2.4 REGIMEN JURIDICO APLICABLE

FIDUPREVISORA S.A., es una sociedad anénima de economia mixta, de caracter indirecto y del
orden nacional, autorizada por el Decreto Ley No. 1547 de mil novecientos ochenta y cuatro
(1.984), sometida al régimen de las empresas industriales y comerciales del Estado, de acuerdo
con lo establecido en el paragrafo del articulo 97 de la Ley 489 de 1998 que sefala: “Las
sociedades de economia mixta son organismos autorizados por la ley, constituidos bajo la forma
de sociedades comerciales con aportes estatales y de capital privado, que desarrollan actividades
de naturaleza industrial o comercial conforme a las reglas de Derecho Privado, salvo las
excepciones que consagra la ley”, vinculada al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, sometida
al control y vigilancia de la Superintendencia Financiera de Colombia.

Por su parte, el articulo 14 de la Ley 1150 de 2007 modificado por el articulo 93 de la 1474 del
2011, establece: "DEL REGIMEN CONTRACTUAL DE LAS EMPRESAS INDUSTRIALES Y
COMERCIALES DEL ESTADO, LAS SOCIEDADES DE ECONOMIA MIXTA, SUS FILIALES Y
EMPRESAS CON PARTICIPACION MAYORITARIA DEL ESTADO Las Empresas Industriales y
Comerciales del Estado, las Sociedades de Economia Mixta en las que el Estado tenga
participacion superior al cincuenta por ciento (50%), sus filiales y las Sociedades entre Entidades
Publicas con participacion mayoritaria del Estado superior al cincuenta por ciento (50%), estaran
sometidas al Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica, con excepcion de
aquellas que desarrollen actividades comerciales en competencia con el sector privado y/o
publico, nacional o internacional o en mercados regulados, caso en el cual se regiran por las
disposiciones legales y reglamentarias aplicables a sus actividades econémicas y comerciales,
sin perjuicio de lo previsto en el articulo 13 de la presente ley (...)”

En igual sentido, el articulo 15 de la Ley 1150 de 2007, establece: “DEL REGIMEN CONTRACTUAL
DE LAS ENTIDADES FINANCIERAS ESTATALES. El paragrafo 1o del articulo 32 de la Ley 80 de
1993 "Por la cual se expide el Estatuto General de Contratacion de la Administracién Publica”,
quedara asi: Articulo 32. (...) Paragrafo 1°. Los Contratos que celebren los Establecimientos de
Crédito, las compafias de seguros y las demas entidades financieras de caracter estatal, no
estaran sujetos a las disposiciones del Estatuto General de Contratacion de la Administracion
Publica y se regiran por las disposiciones legales y reglamentarias aplicables a dichas actividades.
En todo caso, su actividad contractual se someterd a lo dispuesto en el articulo 13 de la presente
ley”.

Por lo anterior, el régimen juridico contractual al cual se encuentra sometida la contratacién del
PATRIMONIO AUTONOMO CENIT CONVENIOS (No. 3-1-106001) es el derecho privado y
principalmente las reglas contenidas en la Constitucién, la ley civil, comercial y mercantil y las
que en el futuro las modifiquen, reglamenten, adicionen, completen o sustituyan en esta materia.
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Los mecanismos de eleccién para la adquisicion de bienes y servicios requeridos por el
Fideicomitente al PATRIMONIO AUTONOMO CENIT CONVENIOS (No. 3-1-106001) y la ejecucién
de los Contratos Derivados se deberan realizar en el marco legal conformado, entre otros, por:

- Reglas y Principios del derecho privado.

- Principios de la Funcion Administrativa y de la Gestion Fiscal

- Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades aplicables a la contratacién estatal.
- Constitucion Politica de Colombia de 1991

- Ley 1150 de 2007, articulos 13 y 14.

 Contrato de Fiducia Mercantil No. 3-1-106001 de 2022.

Finalmente, FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Autéonomo
CENIT CONVENIOS se abstendra de tener relaciones comerciales y/o contractuales con personas
naturales o juridicas (ya sea individual o a través de sus beneficiarios finales) provenientes,
constituidas, residentes o ubicadas en paises no cooperantes al GAFI.

FIDUPREVISORA S.A. como vocera Yy administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS a través de la Unidad SARLAFT y los Oficiales de Cumplimiento realizara un
monitoreo mas estricto previo y durante la relacién contractual con personas naturales o juridicas
(ya sea individual o a través de sus beneficiarios finales) provenientes, constituidas, residentes
o ubicadas en paises con deficiencias estratégicas o jurisdicciones de alto riesgo reconocidos y
publicados por GAFI

2.5 INTERPRETACION DE LAS CONDICIONES DE LA SOLICITUD DE OFERTAS

El OFERENTE asume toda responsabilidad de consultar y analizar los términos de referencia, las
adendas y/o aclaraciones a los mismos. Los términos de referencia deben ser interpretados
como un todo y sus disposiciones no deben ser entendidas de manera separada.

Los titulos utilizados en los términos de referencia sirven sélo para identificar textos y no
afectaran la interpretacion de estos.

Los plazos establecidos en los términos de referencia se entenderdan como dias habiles, salvo
indicacion expresa en contrario. Para estos efectos los sdbados, domingos y dias festivos, no se
consideran habiles.

Todas las deducciones, errores y omisiones que realice o incurra el OFERENTE con base en su
propia informacion, interpretacion, analisis o conclusiones respecto de los presentes términos de
referencia son por su exclusiva cuenta. Por tanto, FIDUPREVISORA S.A. como vocera y
administradora del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS no asume responsabilidad alguna
por tal informacion, interpretacion, analisis o conclusiones.
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Los presentes términos de referencia y sus anexos son ley para los actores involucrados en el
presente mecanismo de eleccidon, por tanto, en su interpretacidn, le son aplicables los principios
generales del Derecho.

Con la presentacion de la oferta, se entiende gue el OFERENTE conoce la naturaleza del contrato
gue llegare a suscribirse segun el grupo ofertado, su objeto, costo y tiempo de ejecucién; asi
mismo, se entiende que formuld su oferta de manera libre, seria, precisa y coherente.

2.6. OBJETO
SUMINISTRO DE ELEMENTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA.
2.7. LUGAR DE EJECUCION

Entrega de la totalidad los suministros de papeleria y utiles de oficina, una Unica vez en las
instalaciones de Cenit Transporte y Logistica de Hidrocarburos S.A.S - Calle 113 #7-80 piso 13
Torre AR. El costo de transporte cargue y descargue de los elementos suministrados hasta el
sitio de referencia sera asumido por el contratista.

2.8. PRESUPUESTO

El Presupuesto Estimado para la ejecucion del contrato que se derive del presente mecanismo
de seleccion es hasta la suma de DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS
($19.500.000) MONEDA CORRIENTE, valor que incluye IVA y demas impuestos, tasas,
contribuciones, costos directos e indirectos, que impliquen la debida ejecucion del contrato.

Para ello, se aprobd la destinacion de un rubro presupuestal en la sublinea 1.2 del Plan de Gastos
e Inversion, mediante el Convenio de Colaboracién No. 3048890 acuerdo No. 1 se requiere el
suministro de papeleria a las Estructuras de apoyo (EDA).

2.9. CRONOGRAMA

Las fechas y plazos proyectados para el presente mecanismo de eleccién son las siguientes:

ETAPA FECHA LUGAR
Publicacion en el Portal
Publicacion de 4,5,6 de julio de Fiduprevisora
Términos de Referencia. de 2023 www.fiduprevisora.co
m.co,
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7 de julio de Correo electronico
Cierre plazo de entrega 2023 (hasta ::?:;::a:(l’:z?@fldupr
las 2:00 pm) * :
Publicacion en el Portal
Publicacion 13 de julio de de Fiduprevisora
evaluaciones. 2023 www.fiduprevisora.co
m.co
17 de julio de
Subsanacién 2023 (hasta contratacioncfv@fidupre
las 4:00 pm) visora.com.co
Publicacion en el Portal
Publicacion del informe . de Contratacion de
i 19 de julio de . .
consolidado de Fiduprevisora
. 2023 . .
evaluacion www.fiduprevisora.com
:CO
Publicacion en el Portal
Aprobam_o,n o 2l i d_e Con_tratacwn de
cancelacion por parte 2023 1 Fiduprevisora
del Comité Fiduciario. www.fiduprevisora.co
m.co
. s 3 de agosto
Expedicion del contrato de? 2023 N/A

! Esta fecha puede variar, conforme a la disponibilidad de aprobacién del Comité Fiduciario.
2 La fecha puede variar, conforme a aprobacién del Comité Fiduciario.
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*(fechas sujetas a disponibilidad del comité fiduciario)

2.10. PRORROGAS

Los plazos y etapas establecidos en el numeral anterior podrdn ser modificados y prorrogados
mediante Adenda, hasta antes de su vencimiento por el tiempo que el Comité Evaluador y/o
Comité Fiduciario del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS considere conveniente.

Para el computo de los mismos, sabado, domingo y dias festivos se consideran dias no habiles.

2.11. ADENDAS

En caso de existir modificacion a los Términos de Referencia, se procedera a expedir adenda
modificatoria, cuyo texto presentara el cambio en la disposicion observada. Este documento, al
igual que los que se expidan en el transcurso del mecanismo de eleccién, hara parte integral de
los Términos de Referencia y, en consecuencia, sera sujeto de cumplimiento por parte de los
interesados.

Las adendas que se expidan modificando los Términos de Referencia, podran expedirse con una
antelacion de al menos un (1) dia habil antes del cierre y presentacion de ofertas y seran
publicadas en la pagina web de Fiduprevisora S.A., asi mismo, se podran expedir adendas para
modificar el cronograma de los mecanismos de eleccién en cualquier momento, antes de la
asignacién del contrato.

Serd responsabilidad exclusiva del Oferente atender y tener en cuenta todas las adendas
expedidas en el presente mecanismo de eleccién, las cuales hacen parte integral del mismo y
deberan tenerse en cuenta para la elaboracién y presentacién de su propuesta.

2.12. DESTINATARIOS DEL MECANISMO DE ELECCION

Podran participar en este mecanismo de eleccidon las personas naturales, juridicas publicas o
privadas nacionales o extranjeras, individualmente, en consorcios o en uniones temporales,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones legales colombianas que no se encuentren
inhabilitadas para contratar de conformidad con la ley.

Cada OFERENTE, debera presentar solamente una oferta.
2.13. TERMINACION ANTICIPADA DEL PROCESO DE CONTRATACION

FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS, se reserva el derecho de dar por terminado el proceso de contratacion, suspenderlo
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e interrumpirlo en el estado en que se encuentre, en cualquier momento, sin que ello implique
responsabilidad o la obligacién de realizar algun pago en favor de los OFERENTES interesados
en el presente proceso.

La anterior condicion se entendera aceptada por los OFERENTES con la presentacion de la oferta,
con lo cual renuncian a presentar contra FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora
del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS cualquier accion, reclamacion o demanda, en virtud
de lo dispuesto anteriormente.

2.14. NO INTERFERENCIA

EL OFERENTE no podra interferir en el proceso de estudio, evaluacidn, negociacion de ofertas ni
ACEPTACION.

Se entiende como interferencia las llamadas telefdnicas, solicitud de citas o visitas a los
funcionarios que conforman el Comité Evaluador, el Comité Fiduciario y los trabajadores de
FIDUPREVISORA S.A. como administradora del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS que
intervienen o participan en el proceso, con el fin de tratar temas relativos a su oferta, las acciones
tendientes a obtener informaciéon del avance del andlisis y evaluacién de las ofertas presentadas
o cualquier conducta que tienda a influenciar o entorpecer el resultado del mecanismo de
eleccion, o que tienda a lograr un favorecimiento con ocasion del presente mecanismo.

De presentarse alguna de las situaciones descritas, la oferta presentada sera descartada.

2.15. COSTOS DERIVADOS DE LA PARTICIPACION EN EL MECANISMO DE ELECCION

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis del presente
mecanismo de eleccion, la presentacion de observaciones, la preparacion de las ofertas, la
constituciéon de garantias, presentacion de las ofertas y cualquier otro costo o gasto
relacionado con la participacion en el mecanismo de eleccién estdn a cargo Unica y
exclusivamente de los OFERENTES interesados por su propia cuenta, riesgo y peculio.

III. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION PROPUESTA
3.1 PRESENTACION DE LA OFERTA

1. La presentacion de la oferta admite para cada uno de los OFERENTES la aceptacion de las
condiciones y requisitos consignados en los términos de referencia y en las adendas, de la
informacidn contenida en los escritos que se surtan entre FIDUPREVISORA S.A. como vocera
y administradora del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, y los OFERENTES participes
en desarrollo del presente proceso de seleccion, y de los términos y condiciones que se
estipulen en caso de aceptacion.
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2. En consecuencia, el OFERENTE sera responsable por la titularidad, reserva o no,
disponibilidad y veracidad, entre otros, de los datos, informes, documentos y resultados que
se suministren durante el proceso de seleccidn, asi como de aquellos que se entreguen
durante la ejecucion y liquidacion del contrato.

3. El sdlo hecho de la presentacién de la oferta, no obliga en forma alguna a FIDUPREVISORA
S.A., a aceptarla, ni confiere ningun derecho para celebrar contrato con quienes
efectivamente las presenten

4. Los proponentes deberan presentar sus ofertas mediante el correo electrénico autorizado
por la Fiduciaria, hasta la fecha y hora establecidas en el cronograma, identificado con el
numero del mecanismo de eleccion y el patrimonio auténomo, incluyendo todos y cada uno
de los documentos exigidos en los términos de referencia y de acuerdo con la forma de
presentacién descrita en este.

5. La presentacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento sobre los temas objeto
del mecanismo de eleccion y de todas las obligaciones establecidas en el presente
documento de seleccion de contratistas.

6. No se aceptan propuestas parciales, condicionadas o alternativas, ademas, la oferta con sus
anexos y formatos deberan presentarse de acuerdo con el cronograma anteriormente
sefialado, debidamente avalados con la firma del representante legal del OFERENTE.

7. La propuesta deberd ir acompanada de toda la documentacién solicitada, anexos y demas
informacién necesaria, que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos

3.2 FORMA DE PRESENTACION

Las propuestas deben ser presentadas mediante correo electrénico las cuales deben ir en un
archivo PDF compatible con sistema operativo Microsoft, que contendra los documentos de orden
juridico, técnico y econdmico-financiero, y demas aspectos objeto de evaluacién debidamente
foliada de manera consecutiva ascendente, legible y en estricto orden como se definen los
requisitos tanto habilitantes como ponderables. Debe estar suscrita por el oferente o
representante legal o apoderado, conforme lo sefiala los anexos No. 01 y 02 segun corresponda,
en caso contrario la oferta NO sera evaluada y quedara incursa en causal de rechazo. En caso
de discrepancias entre numeros y letras, prevalecera la informacion en letras.

Las propuestas contendran todos los documentos sefalados en los términos de referencia y
deberan enviarse al correo electrénico senalado para tal fin, identificando los siguientes datos y

orden:
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Sefores:

Fiduciaria la Previsora S.A. Patrimonio Auténomo - CENIT CONVENIOS
Mecanismo de Eleccidon No.

OBJETO:

NOMBRE DEL PROPONENTE

Contiene: No. De folios

Fecha:

Informacion del Proponente
Nombre del Proponente:

Nit o C.C.

Direccidon del Proponente:
Direccion de notificaciones:
Teléfono:

Direccidon de correo electrdnico:

Se deberan enviar los correos electrénicos en el siguiente orden:

Correo No. 1: Indice de la propuesta

Correo No. 2: Documentos habilitantes juridicos.

Correo No. 3: Documentos habilitantes técnicos.

Correo No. 4: Documentos Experiencia Minima.

Correo No. 5: Documentos de la Propuesta Econdomica, debe contener Unicamente

el

ofrecimiento econdmico, en formato Excel y PDF. (Se debera enviar la oferta econdmica en un
correo electréonico independiente de los que se envian los requisitos juridicos, técnicos y de

experiencia).

Ahora bien, es importante tener en cuenta lo siguiente:

> La propuesta econdmica debe estar contenida en un archivo PDF adicional, compatible con
sistema operativo Microsoft, identificado con el nombre de propuesta econémica seguido de
la identificacidon del nUmero del mecanismo de eleccidn, la cual sélo se abrird en la fecha
prevista para la apertura de la oferta con la contrasefia y/o clave que el proponente haya

asignado.

> El archivo que contenga la propuesta econdmica podra presentarse bloqueado o con
requerimiento de contrasefia para el acceso al mismo, la cual debera presentarse antes de
la hora prevista para el cierre, de ésta, quedara registro en el correo electrénico y la cual
estara ajustada a la hora fijada por el Instituto Nacional de Metrologia de Colombia a través
de su link o pagina web http://horalegal.inm.gov.co/, segun lo sefialado por el numeral 14

del articulo 6 del Decreto 4175 de 2011.

> Los oferentes deberan radicar sus propuestas en formato PDF, al correo electrénico
contratacioncfv@fiduprevisora.com.co, dentro del plazo y hora definido en el cronograma.

> Los archivos deberan ser comprimidos en 7-zip.
14

Bogota D.C.: Calle 72 No. 10 - 03 | PBX: (601 ) 756 6633
Bucaramanga: (607) 697 1687  Cali: (602) 485 5036
Ibagué: (608) 277 0439 Villavicencio: (608) 683 3751
Monteria: (604) 789 0662  Pereira: (606) 340 0937
Rioacha: (605) 729 5328

Barranquilla: (605) 3854010
Cartagena: (605) 693 1611
Medellin: (604) 604 3653
Popayan: (602) 837 3367

Fiduprevisora S.A. NIT 860.525.148-5

Linea Nacional 01 8000 18 05 10

Bogota (601) 756 24 44

Peticiones o solicitudes:
https://pqrs.fiduprevisora.com.co/radicar.php

MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO


http://horalegal.inm.gov.co/
mailto:pa_cenitconvenios@fiduprevisora.com.co

Great
Place

{fiduprevisora) ef r Ceﬂ |t 1\;‘\;ork.

1305 CO
Comprometidos con Rl o

fo que mds valoras

Certificada
€0-6791 2023 1 IGONTEC 2022

coL

> No se aceptaran hipervinculos de la herramienta Google drive o similares.

> El buzdn del correo podra soportar entre 21 y 24 megas, por lo que en cuyo caso el volumen
de la informacidn sea mayor se aceptara la remision de mas de dos correos, con la indicacion
del nimero de remisién.

> En ninguna circunstancia, se recibiran ofertas por fuera de la fecha y hora establecidas en
el cronograma para tal fin, o, recibidas a un correo electrénico distinto al habilitado por la
Entidad dentro del Documento de Seleccién.

> Ni el Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, ni la Fiduciaria asumiran responsabilidad
alguna, por no tener en cuenta cualquier propuesta que haya sido incorrectamente
entregada o identificada. Salvo lo dispuesto en materia de aclaraciones y las excepciones
expresamente sefialadas en este documento de términos de referencia, las cuales
corresponden a los documentos requeridos por el equipo evaluador NO se aceptaran
documentos presentados con posterioridad a la fecha de cierre del proceso de seleccion.

> De la diligencia de recepcion de propuestas se dejara constancia en un acta, en la cual se
relacionaran en orden de llegada las propuestas presentadas, indicando su fecha y hora. La
entidad dejara constancia en el acta de cierre de las propuestas que no se entreguen en las
condiciones indicadas.

3.3 MODIFICACION DE OFERTAS

Ningun oferente podra solicitar modificaciones o ajustes después de la fecha de cierre establecido
en el cronograma, salvo que expresamente la Fiduprevisora en su calidad de vocera y
administradora del Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS, solicite subsanacion y/o aclaracion
de los documentos presentados en la misma, en virtud de la verificacion de requisitos
habilitantes. Lo anterior, en concordancia y aplicacion de los principios de transparencia e
igualdad en el proceso de seleccion.

En caso de que el proponente requiera realizar algun ajuste a su propuesta antes de la fecha y
hora establecida para la recepcion de las propuestas, éste podra previa solicitud por escrito
retirar su propuesta y radicarla nuevamente.

3.4 RETIRO DE OFERTAS

Los proponentes podran solicitar por escrito y firmado por el representante legal, al correo
electrénico contratacioncfv@fiduprevisora.com.co, el retiro de la propuesta presentada hasta
antes de la fecha y hora establecida para la recepcidon de las propuestas. Las propuestas que se
retiren en los términos aqui establecidos, seran devueltas, al representante legal o a la persona
debidamente autorizada por escrito. No habrd lugar a solicitar el retiro parcial de documentos
de las propuestas.

15
Bogota D.C.: Calle 72 No. 10 - 03 | PBX: (601 ) 756 6633  Barranquilla: (605) 385 4010 Fiduprevisora S.A. NIT 860.525.148-5
Bucaramanga: (607) 697 1687  Cali: (602) 485 5036 Cartagena: (605) 693 1611 Linea Nacional 01 8000 18 05 10 ?ﬂ& MINISTERIO DE HACIENDA Y
Ibagué: (608) 277 0439 Villavicencio: (608) 683 3751 Medellin: (604) 604 3653 Bogota (601) 756 24 44 L\;j‘ CREDITO PUBLICO
Monteria: (604) 789 0662  Pereira: (606) 340 0937  Popayan: (602) 837 3367 Peticiones o solicitudes: 3

Rioacha: (605) 729 5328 https://pqrs.fiduprevisora.com.co/radicar.php



mailto:pa_cenitconvenios@fiduprevisora.com.co

Great
Place

fid . >
{fiduprevisora) ef r cen It Work.
centficao en conctiactn ~— 11 Certificada

66791 2523 | IGONTEE 2022

coL

Comprometidos con

fo que mds valoras

Si el oferente requiere retirar su propuesta posterior al término antes mencionado, la
Fiduprevisora en su calidad de vocera del Fideicomiso, podrad hacer efectiva la garantia de
seriedad de la oferta.

3.5 SUBSANACION DE LAS OFERTAS

En los casos en que la oferta no esté acompafiada por todos los documentos exigidos,
FIDUPREVISORA S.A. como administradores del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS,
requerira a través de la pagina web al OFERENTE quien debera, dentro del plazo que se fije en
la solicitud, suministrar los documentos correspondientes; si no lo hiciere dentro del término
establecido, se entenderd que el OFERENTE desiste de su interés de participar en este proceso,
razon por la cual la oferta sera rechazada.

Seran subsanables aquellos documentos que habiéndose aportado NO contengan la
informacidn solicitada o que sea necesario aclarar su contenido a juicio del Comité Evaluador y/o
del Comité Fiduciario. En ese sentido, dentro del marco de la subsanabilidad tratandose de los
requisitos habilitantes, es preciso indicar que los mismos pueden ser subsanados en la medida
gue no otorgan puntaje al oferente y su objetivo es solicitar unos minimos con los cuales debe
cumplir para participar en el mecanismo de eleccion.

Lo anterior, no puede ser entendido como la posibilidad de reemplazar la oferta por parte del
oferente no habilitado con la presentacion de nuevos documentos, para poner en desigualdad a
los demas participantes que realizaron de manera adecuada su trabajo y estudiaron de manera
juiciosa los términos de referencia.

En consecuencia, NO podran modificarse los valores de la oferta, las condiciones técnicas y/o de
servicio de la misma, y/o cualquier plazo o requisito de tiempo, modo y lugar exigido al
OFERENTE en los presentes términos de referencia.

3.6 EVALUACION DE LAS OFERTAS Y SOLICITUD DE ACLARACIONES

La verificacion y evaluacidén de las ofertas formalmente presentadas se efectuaran dentro del
plazo previsto en el cronograma establecido por FIDUPREVISORA S.A. como administradora
del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, de conformidad con los criterios y factores
contemplados en los términos de referencia.

Dentro de este término, el Comité Evaluador podra solicitar aclaraciones sobre las ofertas, sin
que por ello el OFERENTE pueda adicionar, mejorar o modificar las condiciones
técnicas y/o econdmicas de su oferta, ni la estructura societaria o forma asociativa del
oferente. En tal evento, FIDUPREVISORA S.A. podra prorrogar el plazo de evaluacion, con el fin
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de garantizar la seleccion objetiva y el cumplimiento de los principios generales de transparencia
y buena fe contractual.

3.7 VIGENCIA DE LA PROPUESTA

La iniciativa debera estar vigente por un plazo no menor a noventa (90) dias calendario,
contados a partir de la fecha de presentacién de la misma. Si la entidad decide prorrogar dicho
término, dara aviso por escrito a los OFERENTES, quienes procederan a confirmar la prérroga
del término de validez de su propuesta.

3.8 IDIOMA

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Oferentes o por
terceros deben ser otorgados en castellano para ser tenidas en cuenta en el proceso de
contratacién. La propuesta y sus anexos deben ser presentados en castellano. Los documentos
que estén en una lengua extranjera deben ser traducidos al castellano y presentarse junto con
su original en lengua extranjera. Para firmar el Contrato, el Proponente que resulte adjudicatario
debe presentar la traduccién oficial al castellano de los documentos presentados en idioma
extranjero, de conformidad con las normas legales aplicables.

3.9 COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente, debe suscribir el compromiso anticorrupcién contenido en el Anexo No. 9
COMPROMISO ANTICORRUPCION de la invitacién, en el cual manifiesta su apoyo irrestricto
a los esfuerzos del Estado Colombiano contra la corrupcion. Si se comprueba el incumplimiento
del Proponente, sus empleados, representantes, asesores o de cualquier otra persona que en el
Proceso de Contratacién actie en su nombre, es causal suficiente para el rechazo de la Oferta o
para la terminacién anticipada del contrato, si el incumplimiento ocurre con posterioridad a la
adjudicacion de este, sin perjuicio de que tal incumplimiento tenga consecuencias adicionales.

3.10 INFORMACION CONFIDENCIAL

El OFERENTE no revelara, ni divulgard ninguna informacién adquirida en el mecanismo de
eleccion, mientras el Contrato esté vigente ni con posterioridad a su terminaciéon, que tenga
relacion con la presente negociacion, sin el consentimiento previo y por escrito del Patrimonio
Auténomo CENIT CONVENIOS.

3.11 INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

El OFERENTE no podra estar incurso en causal de inhabilidad o incompatibilidad constitucional o
legal para contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitucion Politica, en la Ley,
Decretos Reglamentarios y las demas normas complementarias y concordantes.
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Conforme a lo dispuesto en los articulos 13, 14 y 15 de la Ley 1150 de 2007 “Por medio de la
cual se introducen medidas para la eficiencia y la transparencia en la Ley 80 de 1993 y se dictan
otras disposiciones generales sobre la contratacion con Recursos Publicos”, a la contratacién de
Fiduciaria La Previsora S.A. le es aplicable el régimen de inhabilidades e incompatibilidades
previsto en la Constitucién Politica y el Estatuto General de Contrataciéon de la Administracion
Publica.

Por lo anterior, la Fiduprevisora S.A. verificara la ausencia de inhabilidades, incompatibilidades
e impedimentos mediante la consulta, entre otras fuentes de informacion, en el Sistema de
Informacion de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad SIRI de la Procuraduria General
de la Nacién y el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

La presentacion de la oferta por parte de alguno de los miembros del consorcio o Unién temporal
gue se encuentre incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sera causal
de rechazo de la oferta. Independientemente de su régimen de contratacion, Fiduprevisora S.A.
procedera a dar cumplimiento a lo establecido en el Estatuto de Contratacién Estatal, respecto
de las Inhabilidades e incompatibilidades.

Con la entrega de la oferta y la suscripcién de la carta de presentacién de la misma, se entiende
que el OFERENTE manifiesta bajo la gravedad del juramento, que no se encuentra incurso dentro
de las causales de inhabilidad o incompatibilidad sefaladas en la Ley, asi como en la hoja de
vida de la funcién publica.

Mediante la suscripcion del Anexo No 1 Carta de presentacién de la oferta, asi como con la
presentaciéon de la oferta correspondiente, el proponente autoriza a FIDUPREVISORA S.A., para
efectuar las consultas de antecedentes de la Contraloria General De La Republica, de la
Procuraduria General De Nacion, de la Policia Nacional y el certificado de antecedentes del
sistema registro nacional de medidas correctivas RNMC, tanto del representante legal que
suscribe, asi como de la persona juridica que representa.

3.12 CAUSALES DE RECHAZO
El Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, rechazara las propuestas en los siguientes casos:

a) Cuando el OFERENTE haya entregado extemporaneamente la oferta o la haya enviado a una
direccidon de correo electronico diferente al indicado en los presentes términos de referencia.

b) Cuando el OFERENTE no reuna los requisitos habilitantes sefalados en los presentes términos
de referencia.

c) Cuando el OFERENTE no cumpla con los requisitos técnicos obligatorios y de prestacién del
servicio.

d) Cuando el OFERENTE o uno de sus integrantes se halle incurso en una de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en la Constitucién Politica y la Ley. Cuando una vez
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presentada la oferta la inhabilidad sobrevenga en un OFERENTE, se entendera que renuncia
a participar en el proceso de seleccién y los derechos surgidos del mismo.

e) Cuando el OFERENTE no subsane los documentos dentro del plazo sefialado para tal efecto.

f) Cuando la oferta se presente sometida al cumplimiento de cualquier condicién o modalidad
para la aceptacion.

g) La no presentacion de oferta econdmica.

h) Cuando el valor de la propuesta supere el valor del presupuesto oficial destinado para esta
invitacion.

i) Cuando se evidencie en la oferta econdmica precios artificialmente bajos.

j) Por falta de veracidad en la informacion suministrada por el OFERENTE.

k) Cuando la propuesta no cumpla con los requerimientos exigidos para realizar la asignacion
objetiva del puntaje.

1) Cuando no se adjunte la garantia de la seriedad de la oferta.

m) Cuando el Comité Evaluador detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los
proponentes mediante medios probatorios que aclaren la informacién presentada.

n) Cuando al proponente se le hayan hecho efectivas Pdlizas de Cumplimiento y / o calidad en
su contra o le hayan sido impuestas multas o sanciones por entidades contratantes, en los
Ultimos dos (2) afos.

0) Cuando sean presentadas en medio diferente al establecido en los presentes términos de
referencia.

p) Cuando se presenten conflictos de interés.

q) Cuando la constitucién del proponente plural ocurra con posterioridad al cierre del proceso o
se le otorgue al representante legal las facultades requeridas con posterioridad al cierre.

r) Cuando en la etapa de subsanacion, se modifiquen los porcentajes de participacion de los
integrantes del proponente plural.

s) Las demas causales de inhabilidades e incompatibilidad establecidas en la ley Anexo 8.

3.13 INFORMACION DE CARACTER RESERVADO O CONFIDENCIAL

El Oferente debe sefalar expresamente en la presentacion de su oferta, qué informacion de la
presentada en la propuesta es de caracter reservado o confidencial, indicando la norma que le
otorga tal caracter, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes.

3.14 CIERRE Y RECEPCION DE OFERTAS

El proceso de seleccién se declarara cerrado en la fecha y hora que indica el cronograma definido
en este documento o en las adendas, si a ello hubiere lugar y en consecuencia, sélo se podran
presentar propuestas via correo electronico hasta dicha fecha y hora.

3.15 PRORROGA DEL PLAZO DEL CIERRE:

El Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS de acuerdo con las instrucciones impartidas podra
prorrogar el plazo del cierre del mecanismo de eleccidn, cuando se considere pertinente
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3.16 CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE CANCELACION DEL MECANISMO DE
ELECCION

Cuando no se presenten propuestas dentro del plazo establecido para la recepcién.

Cuando ninguna de las ofertas se ajuste a los términos de la presente Invitacion.

c. Cuando las ofertas presentadas, incurran en alguna causal de rechazo de ofertas, sefialadas
en los términos de la presente Invitacién.

d. Cuando durante el proceso no se pueda garantizar la seleccién objetiva.

Cuando no se acoja la recomendacién del orden de elegibilidad o de seleccidn del proponente

y se opte por la declaratoria de cancelacién del mecanismo de eleccién, caso en el cual

debera motivar su decision el Comité Fiduciario del Patrimonio Auténomo.

g. Cuando no exista segunda oferta, luego de identificar algin reporte en el Sistema de

Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacién del Terrorismo -

SARLAFT, en la persona juridica o alguno de los miembros del consorcio o union Temporal

0 sus representantes y/o miembros de Junta, de la oferta inicialmente elegida.

(@ )]

—h

La declaratoria de cancelacién serad publicada a través de la pagina de fiduprevisora
https://www.fiduprevisora.com.co.

Se entiende por ofertas habilitadas las que cumplan con todos requisitos de la presente
Invitacion, garantizandose a los OFERENTES la igualdad de acceso a la informacion para la
presentacién de sus ofertas.

3.17 ACEPTACION

FIDUPREVISORA S.A. como administradora del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS podra
abstenerse de aceptar la oferta si existen razones que asi lo justifiquen y de acuerdo con la
instruccién impartida por el Comité Fiduciario. Si opta por la aceptacién, se efectuara en la fecha
establecida en el cronograma determinado en el presente documento o las adendas que lo
modifiquen.

El Comité Evaluador estudiard y evaluara las ofertas presentadas y recomendara al Comité
Fiduciario la asignacién del contrato o cancelacion del mecanismo de eleccién, bajo criterios de
seriedad, conveniencia, experticia en el objeto social, transparencia y economia. El Comité
Fiduciario podrd no acatar la recomendaciéon emitida por el Comité Evaluador con relacién al
orden de elegibilidad, cuando existan razones juridicas, técnicas o financieras que imposibiliten
la suscripcion del contrato con el oferente que se encuentre en el primer puesto del orden de
elegibilidad; esta situacion debera ser comunicada a Fiduprevisora S.A. de forma oficial y sera
publicada en la pagina web.

En consecuencia, FIDUPREVISORA S.A. como administradora del Patrimonio Autonomo CENIT
CONVENIOS, de acuerdo con las instrucciones del Comité Fiduciario, podra declarar la
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cancelacién del mecanismo de eleccion cuando las ofertas presentadas no se ajusten a los
términos de referencia o no cumplan con los intereses del mismo, sin que sea dable a los
OFERENTES exigir motivacion alguna de la decisién.

Nota aclaratoria: FIDUPREVISORA S.A. como administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS y de acuerdo con las instrucciones impartidas por el Comité Fiduciario, no adquiere
obligacién legal de realizar la aceptacion con un OFERENTE determinado, asi mismo no estara
obligada a dar a conocer las razones por las cuales se acepta o no una oferta especifica y no
respondera a requerimientos de los OFERENTES cuya oferta no fue aceptada o no fueron
favorecidos con la aceptacién.

En el caso de presentarse una sola oferta y la misma cumpla con los requisitos habilitantes,
técnicos y econdmicos descritos en los presentes términos, FIDUPREVISORA S.A. como vocera
y administradora del Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS podra ACEPTAR la oferta y
suscribir el contrato con dicho oferente conforme lo indicado por el comité evaluador y la
aprobacion del comité fiduciario.

El resultado del presente mecanismo de eleccidon sera publicado a través de la pagina web
www.fiduprevisora.com.co.Una vez aceptada la oferta, FIDUPREVISORA S.A. como
administradora del Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS realizard las validaciones
respectivas en el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacion
del Terrorismo - SARLAFT; en caso que la persona natural o juridica o alguno de los miembros
del consorcio o unidon Temporal o sus representantes se encuentren reportados en dicho sistema,
dara lugar a que FIDUPREVISORA S.A. como vocera Y administradora del Patrimonio Autonomo
CENIT CONVENIOS se abstenga de suscribir el contrato con el Oferente reportado y proceda con
la aceptacion de la siguiente oferta, de acuerdo al orden de elegibilidad determinado por el
comité evaluador y el comité fiduciario. en caso de que no exista una segunda oferta,
FIDUPREVISORA S.A. como vocera Yy administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS previa instruccion del Comité Fiduciario procederd a declarar la cancelacion del
mecanismo de eleccidén.

Iv. EVALUACION DE LAS PROPUESTAS Y SELECCION
4.1 REQUISITOS HABILITANTES

En el presente mecanismo de eleccién podran participar las sociedades que se encuentren
interesadas para participar en el presente mecanismo de eleccion, tales como: personas
naturales, personas juridicas nacionales y/o extranjeras, en Consorcio, Unién Temporal,
consideradas legalmente capaces en las disposiciones vigentes, ademas de ello que no se
encuentren incursas en ninguna causal de inhabilidad e incompatibilidad y cumplan con los
requisitos exigidos en los términos de referencia.

21
Bogota D.C.: Calle 72 No. 10 - 03 | PBX: (601 ) 756 6633  Barranquilla: (605) 385 4010 Fiduprevisora S.A. NIT 860.525.148-5
Bucaramanga: (607) 697 1687  Cali: (602) 485 5036 Cartagena: (605) 693 1611 Linea Nacional 01 8000 18 05 10 @&A MINISTERIO DE HACIENDA Y
Ibagué: (608) 277 0439 Villavicencio: (608) 683 3751 Medellin: (604) 604 3653 Bogota (601) 756 24 44 &%j‘ CREDITO PUBLICO
Monteria: (604) 789 0662  Pereira: (606) 340 0937  Popayan: (602) 837 3367 Peticiones o solicitudes: 3

Rioacha: (605) 729 5328 https://pqrs.fiduprevisora.com.co/radicar.php



http://www.fiduprevisora.com.co/

Great
Place
Tt

fid . >
{fiduprevisora) ef r cen It Work.
centficao en conctiactn ~— " Certificada

€0~ 079/ 2022 1 ICONTEC 2022

coL

Comprometidos con

fo que mds valoras

FIDUPREVISORA S.A. como vocera Yy administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS se reserva el derecho de corroborar la autenticidad de los datos suministrados. En
tal sentido, el oferente al presentar su propuesta, sistematicamente autoriza a todas las
entidades, personas o empresas que de una u otra forma se mencionen en los documentos
presentados, a suministrar la informacion que se requiera, a visitar sus instalaciones o a solicitar
informacién de cualquiera de sus empleados, en caso de considerarlo necesario.

Los requisitos habilitantes son:

CONCEPTO VERIFICACION
Requisitos de contenido Juridico Habilitado / No Habilitado
Requisitos de contenido Técnico Habilitado / No Habilitado
Requisitos de Experiencia Minima Habilitado / No Habilitado

El OFERENTE debera tener en cuenta que, tratandose de personas juridicas nacionales, debera
acreditar la existencia, objeto, capacidad, y representaciéon legal de la sociedad, razoén por la
cual, deberd adjuntar los documentos respectivos a la oferta en los cuales deberan constar los
siguientes contenidos:

4.1.1. INFORMACION JURIDICA (HABILITANTE)
a. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La carta de presentacion de la propuesta se diligenciara conforme al modelo contenido en el
Anexo No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA y sera suscrita por el
Representante Legal del Oferente, o representante legal del proponente plural debidamente
facultado para ello.

En caso de que la propuesta sea presentada por un Consorcio o Unidn Temporal, la carta de
presentacidén debera ser suscrita por la persona que represente el Consorcio o la Unién Temporal.
En todo caso, a la propuesta debera anexarse el documento de Consorcio o Uniéon Temporal en
donde conste que quien la representa acredita la capacidad para tal fin, asi como la capacidad
para suscribir los documentos a los que haya lugar para la ejecucion del objeto contractual.

Con la presentacion de la oferta y la carta de presentacidn de la propuesta, los oferentes aceptan
todas las condiciones, obligaciones y deberes propios del mecanismo de eleccidn; y en el evento
de resultar adjudicatario, las que se deriven del contrato.

Asi mismo implicara el conocimiento y asuncién de los riesgos previsibles tipificados en la matriz
de riesgos previsibles que puedan surgir durante la ejecucion del contrato (Anexo 7).
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b. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DE PERSONAS
JURIDICAS NACIONALES

Los proponentes deberan acreditar su existencia y representacién legal mediante el Certificado
de Existencia y Representacion Legal expedido por la camara de comercio de su respectivo
domicilio o la Superintendencia bajo la que se encuentre vigilado y deberan cumplir al momento
de presentacién de la propuesta con los siguientes requisitos

a. Su objeto social esta acorde con el objeto de la presente Invitacidn. Para los consorcios
0 uniones temporales, todos los miembros deben cumplir con este literal.

b. Su duracién contada a partir de la fecha del recibo de ofertas para el presente proceso
de Invitacion no es inferior al plazo de ejecucion del contrato y tres (3) afios mas.

c. Actuan a través de un representante legal o apoderado debidamente facultado para
actuar en su nombre y representacion; con capacidad legal para comprometer a la
sociedad en la presentacién de la oferta, la negociacién y la ejecucién del objeto
contractual.

d. En caso de que se encuentren limitaciones a las facultades del representante legal o
apoderado de la persona juridica para presentar la oferta o para celebrar el contrato, se
deberd anexar a la oferta, el acta previa donde conste la decisién del érgano social
competente que autorice la presentacién de la misma, la representacion en la ejecuciéon
del objeto contractual y si fuere el caso, la facultad para suscribir documento asociativo
(para el caso de consorcios o uniones temporales).

e. Si conforme a la ley, la ejecucién de la actividad objeto de contrataciéon a través del
proceso de Invitacion demandare determinada habilitacion legal, al momento de
presentacion de la oferta se debera aportar la misma.

c. PERSONA JURIDICA NACIONAL

a) Acreditar su existencia y representacion legal, mediante la presentacion del original del
certificado de existencia y representacién legal o vigilancia, expedido por la autoridad
competente conforme a la legislacion aplicable segun la naturaleza juridica del proponente, con
fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de
presentaciéon de la propuesta.

b) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la
presentacién de la propuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido (cuando se trate de
propuestas plurales se acreditara tal condicion de acuerdo con el indice de participacion
establecido en el documento correspondiente).

d. PERSONA JURIDICA EXTRANJERA
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Siempre que demuestre que cumple con los requisitos habilitantes solicitados en estos, términos
de referencia.

- Deben presentar la acreditacién de su existencia y representacién legal, teniendo en cuenta su
propia legislacion, mediante un certificado general de la autoridad competente para demostrar
su existencia y todos aquellos documentos que lo sustenten, en donde se verifique (i) la
capacidad legal, (ii) el objeto o propodsito de la persona juridica, y (iii) la informaciéon de su
representante legal. Todo lo anterior conforme a las condiciones descritas en el numeral 1.21 de
los presentes términos de referencia, especialmente lo correspondiente al idioma, la traduccion
y su correspondiente apostilla.

- Para la presentacién de la oferta no sera necesario que tenga constituida una sucursal en
Colombia, sin embargo, si resulta adjudicatario en la presente Invitacidon, se entiende que la
persona juridica extranjera esta ejerciendo negocios permanentes en Colombia y por tanto
deberd asignar un representante y/o constituir una sucursal en Bogotd D.C., conforme lo
requiera FIDUPREVISORA S.A. como vocera y administradora del Patrimonio Autonomo CENIT
CONVENIOS, al aceptar la oferta.

e. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

a. Cada uno de los miembros del consorcio o de la unién temporal deben adjuntar sus
certificados de existencia y representacion legal, para verificar que la persona que celebra
el acuerdo consorcial o de union temporal esta facultada para celebrarlo y para suscribir el
contrato.

b. El representante legal de cada uno de los miembros del consorcio o unién temporal debe
estar facultado para suscribir el acuerdo y el contrato y tener las autorizaciones estatutarias
correspondientes.

c. La duracion de los miembros del proponente plural debe ser igual o superior a los que se
requieren en el literal b que se relaciona a continuacion.

d. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal
de cada uno o de cualquiera de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan
aportar autorizacién del érgano social competente facultéandolo a participar bajo alguna de
estas dos modalidades de asociacién, y a través del representante de la misma para
presentar propuesta, suscribir y ejecutar el objeto contractual.

e. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o unién temporal, respecto de las personas juridicas
gue se asocien en consorcio o en unién temporal para la presentacion de la propuesta,
deberdn acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del Presente

documento.
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f. Una vez constituido el Consorcio o Unidon Temporal, sus integrantes no podran ceder o
transferir su participacién en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en
aquél, salvo en el evento en que FIDUPREVISORA S.A. lo autorice previamente y por escrito
en los casos en que legalmente esta permitido.

g. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal
de cada uno o de cualquiera de los miembros del Consorcio o Unién Temporal, deberan
aportar autorizacion del érgano social competente facultandolo a participar bajo alguna de
estas dos modalidades de asociacién, y a través del representante de la misma para
presentar propuesta, suscribir y ejecutar el objeto contractual.

h. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal, respecto de las personas juridicas
gue se asocien en consorcio o en unién temporal para la presentacién de la propuesta,
deberan acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del Presente
documento.

i. Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder o
transferir su participacién en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacién en
aquél, salvo en el evento en que FIDUPREVISORA S.A. lo autorice previamente y por escrito
en los casos en que legalmente esta permitido.

f. LIMITACIONES

Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se deberda presentar
adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano social correspondiente que
autorice al representante legal para la presentacién de la propuesta, la suscripcion del contrato,
y para actuar en los demdas actos requeridos para la contratacién en el caso de resultar
adjudicatario.

Para el caso de proponentes que se presenten bajo estructura plural deberd aportarse dicha
autorizacién por cada uno de los miembros que tengan limitaciones estatutarias para su
representante legal.

g. FOTOCOPIA DE LA CEDULA DE CIUDADANIA DEL REPRESENTANTE LEGAL O
APODERADO

Se deberd aportar copia de la cédula de ciudadania del representante legal o del apoderado de
la persona juridica.

En el caso de propuestas plurales aportar la copia de la cédula del representante legal y de cada
uno de los integrantes del proponente plural.
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h. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO (RUT)

Con el fin de conocer el régimen tributario al que pertenece el proponente, debera presentarse
con la propuesta, copia del Registro Unico Tributario actualizado, expedido por la Direccion
General de Impuestos Nacionales, donde aparezca claramente el NIT del proponente. La
expedicion de este documento no debe ser superior a seis (6) meses.

En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este
documento.

i CERTIFICACION

Certificacion (Anexo No. 4 CERTIFICACION BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO SOBRE MULTAS
Y SANCIONES) suscrita por el Representante Legal de |la persona juridica del proponente Unico o
de cada uno de los integrantes si la propuesta es plural, donde conste bajo la gravedad de
juramento, si se le han hecho efectivas Pdlizas de cumplimiento y / o calidad en su contra o le
han sido impuestas multas o sanciones por entidad contratante; en los ultimos dos (2) afios.

El anterior término se contara a partir de la fecha de entrega de la propuesta para participar en
el presente proceso de invitacion.

j. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El OFERENTE debera suministrar conjuntamente con la OFERTA una pdliza de garantia de
seriedad de la OFERTA, debe consistir en una pdliza de una compafia de seguros legalmente
establecida en Colombia de reconocida experiencia, trayectoria e idoneidad en el pais, con péliza
matriz aprobada por la Superintendencia Financiera de Colombia, con las siguientes condiciones:

- Amparos de la Garantia de Seriedad: La garantia de seriedad debera cubrir los perjuicios
derivados del incumplimiento del ofrecimiento.

- Cuantia equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del presupuesto, indicando
claramente su vigencia, valor y objeto.

- La Vigencia de la poliza debera ser de noventa (90) dias calendario contados a partir de la
fecha indicada en el presente documento para la presentacion de ofertas.

- Acompanarse con certificado u otro medio idoneo donde conste que el tomador pago la
totalidad de la prima y que la garantia no se extingue, aunque se produzca la terminacién
unilateral del contrato por parte de la compania de seguros.

- Debe estar debidamente suscrita por el tomador.
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- Debe constituirse a favor de ENTIDADES PARTICULARES.

- El Beneficiario de las pdlizas de seguro es FIDUCIARIA LA PREVISORA S.A.
PATRIMONIO AUTONOMO CENIT CONVENIOS identificado con el NIT. 830.053.105-
3.

- Cuando la OFERTA sea presentada por un Consorcio o Unién Temporal, las pdlizas deberan
ser tomadas a nombre del Consorcio o Unidon Temporal, indicando expresamente cada uno
de sus integrantes.

El Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS, se reserva el derecho de solicitar la ampliacion del
periodo de validez de la garantia de seriedad cuando sea necesario prorrogar el término de las
Ofertas.

De igual manera, si se prorroga el plazo para la suscripcién del contrato o para la constitucién
de la garantia Unica, el adjudicatario debera prorrogar la vigencia de la garantia de seriedad, si
la vigencia inicial no fuere suficiente.

El mayor valor que pueda generar la ampliacién de dicha pdliza, sera en todos los casos a cargo
del oferente.

Con la presentacion oportuna de la propuesta, se entiende que la misma es irrevocable y que el
proponente mantiene vigentes todas las condiciones durante toda la vigencia de la pdliza,
incluidas las prorrogas de los plazos que llegaren a presentarse de acuerdo con el documento de
seleccion y sus respectivas adendas.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la indemnizacion derivada del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos, asi:

a. La no ampliacidén de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la aceptacion de la oferta o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a noventa (90) dias calendario.

b. El retiro de la propuesta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

c. La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

d. La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Nota: Si la garantia no se constituye en los términos sefialados, el contratante, dentro del
término de evaluacién de las propuestas, requerird por escrito al proponente para que, dentro
del término que se establezca, presente el documento aclarado; si el proponente no lo presenta
oportunamente y en la forma debida, el Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS se abstendra
de evaluar la propuesta y se tendra como no habilitada.

La no presentacion de la garantia de seriedad en la oferta sera causal de rechazo.
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k. SANCION POR INCUMPLIMIENTO DEL OFERENTE.

Salvo fuerza mayor o caso fortuito debidamente comprobados, la garantia de seriedad, se hara
efectiva en favor de Fiduciaria la Previsora S.A Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, si el
oferente seleccionado no se allanase a cumplir las obligaciones establecidas en el presente
documento de invitacién y especialmente:

- Cuando el OFERENTE, solicite el retiro de su OFERTA después de presentada y durante el
periodo de validez de la misma, salvo en caso de inhabilidad o incompatibilidad sobreviniente
ocurrida a partir del momento de su presentacion.

- Cuando al serle adjudicado el contrato al OFERENTE, éste no proceda a la suscripcién del mismo
dentro del plazo establecido en el documento de seleccion.

- Cuando se compruebe que la informacion suministrada en la OFERTA, en algunos de sus
documentos, no corresponde a la realidad o no cumple a la fecha de presentacion de la misma
con los componentes ofrecidos.

- Cuando no entregue los documentos necesarios para la ejecucion del contrato en el plazo
establecido, una vez suscrito éste. Si por cualquier razéon no se obtiene la efectividad de la
garantia de seriedad de la oferta, FIDUPREVISORA S.A. adelantard los tramites legales
pertinentes para obtener la efectividad de la misma.

l. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE
LA REPUBLICA

El Oferente debera presentar el Certificado de Responsabilidad Fiscal emitido por la Contraloria
General de la Republica, respecto del proponente (entiéndase persona juridica) y de su
representante legal y del Representante Legal de proponente plural y Representante Legal de
cada uno de los integrantes del proponente plural, en el cual se indique que no se encuentran
reportados. Dicho certificado debera haber sido expedido dentro de los treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de radicacion de la oferta.

m. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA
NACION.

Se debe adjuntar Certificado de Antecedentes Disciplinarios emitido por la Procuraduria General
de la Nacion, respecto del proponente (entiéndase persona juridica) y su representante legal y
del Representante Legal de proponente plural y Representante Legal de cada uno de los
integrantes del proponente plural, en el cual se certifique que no se encuentran reportados como
inhabilitado(s) para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria General de la Nacién. Dicho certificado deberd tener
fecha de expediciéon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de radicacion
de la oferta.

n. VERIFICACION ANTECEDENTES JUDICIALES DEL OFERENTE
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Con el fin de verificar los antecedentes judiciales del oferente y su representante legal y del
Representante Legal de proponente plural y Representante Legal de cada uno de los integrantes
del proponente plural, el Oferente debera aportar la consulta de los antecedentes judiciales, con
fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de
presentaciéon de la oferta.

En caso de que el representante legal de la persona juridica registre antecedentes judiciales
consistentes en sentencia judicial condenatoria con pena accesoria de interdiccion de derechos
y funciones publicas, el proponente sera rechazado.

0. CONSULTA DEL REGISTRO NACIONAL DE MEDIDAS CORRECTIVAS DE LA POLICIA
NACIONAL CODIGO NACIONAL DE POLICIA Y CONVIVENCIA

De conformidad con lo previsto en los articulos 183 y 184 de la Ley 1801 del 29 de julio de 2016
y con el fin de verificar el pago de las multas establecidas en la mencionada Ley, el Oferente
debera aportar la consulta realizada en el Sistema de Registro Nacional de Medidas Correctivas-
RNMC de la Policia Nacional de Colombia, con fecha de expedicidon no superior a treinta (30) dias
calendario, anteriores a la fecha de presentacién de la oferta.

p. CONSULTA EN LINEA DE INHABILIDADES DE QUIENES HAYAN SIDO
CONDENADOS POR DELITOS SEXUALES COMETIDOS CONTRA MENORES DE 18
ANOS

De conformidad con lo previsto en la Ley 1918 del 12 de julio de 2018, el Oferente debera
aportar la consulta de inhabilidades en la pagina de la Policia Nacional de Colombia, con fecha
de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de presentacion
de la oferta. se realizard e imprimira la consulta de inhabilidades de la Policia Nacional de
Colombia.

q. LISTAS RESTRICTIVAS LAVADO DE ACTIVOS Y FINANCIACION DEL TERRORISMO

El proponente, su representante legal o su apoderado y segun corresponda, no podran
encontrarse reportados en el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y de la
Financiacion del Terrorismo — SARLAFT.

El oferente asignado deberd diligenciar el FORMULARIO SARLAFT - AUTORIZACION PARA EL
TRATAMIENTO DE DATOS, con el cual otorga, a Fiduprevisora S.A. en los términos legalmente
establecidos, la autorizacién para realizar la recoleccion, almacenamiento, uso, circulacién,
supresion, verificacion y cruces en portales y listas restrictivas y cautelares y en todas las
actividades requeridas por el Sistema de Administracion del Riesgo de Lavado de Activos y
Financiacién del Terrorismo — SARLAFT.

r. CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO DE APORTES PARAFISCALES
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El proponente tanto persona juridica como los integrantes del proponente plural, debera allegar
una certificacion, expedida por la persona competente, (cuando la entidad esté obligada a
tenerlo, o cuando no esté obligada por el representante legal del proponente, segun resulte
aplicable), en la cual se certifique el pago de los aportes parafiscales con corte al mes anterior
de la presentacién de la oferta, con el cumplimiento del inciso 3 del articulo 50 de la Ley 789 de
2.002 que establece: “Cuando la contratacion se realice con personas juridicas, se debera
acreditar el pago de los aportes de sus empleados, a los sistemas mencionados mediante
certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o por el representante legal durante un lapso equivalente al que exija el respectivo
régimen de contratacion para que se hubiera constituido la sociedad, el cual en todo caso no
sera inferior a los seis (6) meses anteriores a la celebracién del contrato.”

La informacién presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada bajo la
gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad.
La certificacién deberd contener por lo menos lo siguiente:

Dia, mes y afo, de la elaboracién del formato.
Razoén social del Oferente

Nombres y apellidos del Revisor Fiscal que expide la certificacion.

Numero del documento de identificacién del Revisor Fiscal que expide la certificacion y

ciudad de expedicion del mismo.

e. Firma del Revisor Fiscal que expide la certificacion, cuando este exista, de acuerdo con los
requerimientos de ley o realizados por el representante legal, y en este debera constar que
se encuentra al dia en dichos pagos en los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del
proceso.

f. La certificacion debera ser suscrita por el Revisor Fiscal que se encuentre nombrado como
tal en el certificado de existencia y representacion legal, expedido por la camara de
comercio competente. En caso de no existir el nombramiento, debera suscribirse por el
Representante Legal o su apoderado.

g. La certificaciéon que se encuentre suscrita por el Revisor Fiscal, cuando éste exista de
acuerdo con los requerimientos de Ley, o cuando el representante legal acompafie su firma
con la firma de un contador publico, esta certificacion debera estar acompafiada de la
fotocopia de la Cédula de Ciudadania, de la Tarjeta Profesional expedida por la Junta
Central de Contadores y el certificado de inscripcidn y de antecedentes vigente, expedido
por la Junta Central de Contadores (En este certificado no deberan registrarse
antecedentes disciplinarios ni incumplimientos de ninguna indole).

h. La informacion presentada en desarrollo del presente numeral se entiende suministrada

bajo la gravedad de juramento respecto de su fidelidad y veracidad, y podra ser verificada

por el comité evaluador.

a0 oo
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i. Las personas juridicas integrantes de un Consorcio o Unidon Temporal deberan acreditar
individualmente los requisitos de que trata este literal.

S. PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE

Si el proponente participa en el proceso por intermedio de un representante, debe acompafar
con la propuesta el poder correspondiente, con constancia de presentacidon personal del
poderdante que lo acredita como tal y la aceptacidn por parte del representante, de conformidad
con la ley.

Cuando el representante legal del OFERENTE se encuentre limitado en sus facultades para
presentar la oferta y ejecutar el objeto contractual, se deberd anexar a la oferta, copia del
documento en el cual conste la decision del érgano social correspondiente, que lo autoriza para
la presentacion de la oferta y la suscripcion del contrato, de conformidad con el literal €) del
presente numeral. En todo caso, la autorizacion debera ser anterior a la fecha de cierre para la
presentaciéon de propuestas, so pena de rechazo, por no cumplir con las autorizaciones
preliminares para comprometer a la persona juridica que representa.

t. PROPONENTE PLURAL

Se entenderd como propuesta conjunta, aquella presentada por un consorcio o una unién
temporal. En tal caso se entendera como proponente para todos los efectos, el grupo conformado
por la pluralidad de personas, mas no las personas individualmente consideradas.

Para lo cual se deberan cumplir los siguientes requisitos:

a. Acreditar la existencia del consorcio, de la unién temporal y especificamente la circunstancia
de tratarse de uno u otro, lo cual debera declararse de manera expresa en el acuerdo de
asociacion correspondiente, senalando las reglas basicas que regulan las relaciones entre
ellos, los términos, actividades, condiciones y participacién porcentual de los miembros del
consorcio, de la unidén temporal en la propuesta y en la ejecucion de las obligaciones
atribuidas al contratista por el contrato ofrecido.

b. Acreditar un término minimo de duracion del consorcio o de la unién temporal, por la vigencia
del contrato y dos (2) afios mas.

c. Acreditar la existencia, representaciéon legal y capacidad juridica de las personas
consorciadas, asociadas en union temporal, y la capacidad de sus representantes para la
constitucion del consorcio, la unidén temporal, asi como de la propuesta para la presentacion,
celebracién y ejecucién del contrato.
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d. La designacion de un representante que deberd estar facultado para actuar en nombre y
representacién del Consorcio, de la Unién Temporal. Igualmente, deberd designar un
suplente que lo reemplace en los casos de ausencia temporal o definitiva.

e. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion legal y duracién de los
consorcios, de las uniones temporales, deberan acreditarse mediante la presentacion del
documento consorcial o de constitucion de la uniéon temporal, en el que se consignen los
acuerdos y la informacion requerida.

f. En el evento en que existan limitaciones estatutarias a la capacidad del representante legal
de cada uno o de cualquiera de los miembros del Consorcio o Union Temporal, deberan
aportar autorizacién del érgano social competente facultandolo a participar bajo alguna de
estas dos modalidades de asociacién, y a través del representante de la misma para
presentar propuesta, suscribir y ejecutar el objeto contractual.

g. Los requisitos relacionados con la existencia, representacion y capacidad juridica de cada
uno de los integrantes del consorcio o uniéon temporal, respecto de las personas juridicas que
se asocien en consorcio o en unidn temporal para la presentacion de la propuesta, deberan
acreditarse conforme se indica en los numerales respectivos del Presente documento.

h. Una vez constituido el Consorcio o Unién Temporal, sus integrantes no podran ceder o
transferir su participacién en el mismo, ni modificar sus integrantes o su participacion en
aquél, salvo en el evento en que FIDUPREVISORA S.A. lo autorice previamente y por escrito
en los casos en que legalmente estd permitido.

4.1.2 INFORMACION TECNICA (HABILITANTE)

Estos documentos deben remitirse digitalizados en PDF por parte de los participantes con el
titulo o indicacion de INFORMACION TECNICA.

Esta verificacion técnica se realizara sobre los documentos que se relacionan a continuacién:

EL OFERENTE con el diligenciamiento del Anexo No. 2 “CARTA DE ACEPTACION DE LAS
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS” manifiesta que acepta y conoce en su integralidad las
condiciones técnicas minimas exigidas y la descripcion del servicio a contratar, estipulados en el
Anexo No. 3 “ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS, Si la carta de
aceptacién de las condiciones técnicas exigidas de la propuesta esta incompleta o su contenido
no estd conforme a lo exigido en el Anexo No. 2 “CARTA DE ACEPTACION DE LAS
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS” de la presente invitacion, el Patrimonio Autéonomo
CENIT CONVENIOS solicitara aclaracion al proponente, para que dentro del plazo que se sefiale
para el efecto aporte o subsane lo pertinente.
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4.1.3 REQUISITOS Y EVALUACION TECNICOS

El OFERENTE acreditara que los bienes y/o servicios cumplen con las especificaciones técnicas
exigidas por el Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, de acuerdo con el Anexo No. 3
ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS en su integralidad.

La informacién contenida en el Anexo No. 3 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
REQUERIDAS son las minimas que exige el Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS, por lo
tanto, SON DE OBLIGATORIO CUMPLIMIENTO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO QUE
SE DERIVE DEL PRESENTE MECANISMO DE ELECCION.

NOTA: Si el proponente no incluye el Anexo No. 3 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
REQUERIDAS o si incluyéndolo (s) no esta (n) suscrito (s) por el proponente, representante
legal o apoderado, constituido en debida forma para el efecto o si estad (n) incompleto (s) o su
contenido no esta conforme a lo exigido en el Anexo No. 3 ESPECIFICACIONES TECNICAS
MINIMAS REQUERIDAS de la presente invitacion, el Patrimonio Autonomo CENIT CONVENIOS
le requerira para que lo allegue o subsane lo pertinente dentro del plazo sefialado para el efecto.

En caso de que el proponente desee ofrecer una especificacion técnica superior o adicional a la
minima exigida requerida por el Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS, siempre y cuando no
supere el precio techo de cada elemento y/o servicio solicitado, debera ofertarlo en su propuesta
en escrito separado al Anexo No. 3 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS
REQUERIDAS.

4.2 EXPERIENCIA MINIMA EXIGIDA AL PROPONENTE PARA EL MECANISMO DE
ELECCION Y FORMA DE ACREDITARLA

4.2.1 EXPERIENCIA MINIMA

El OFERENTE deberd acreditar la experiencia necesaria para su postulacién, mediante: (i)
contratos, (ii) certificaciones, (iii) actas de terminacién, (iv) actas de liquidaciéon de contratos
ejecutados y recibidos a satisfaccion, donde la sumatoria de estos contratos sea igual o superior
al cien (100%), del presupuesto oficial, cuyo objeto corresponda o este se relacione con el objeto
de la invitacién, para lo cual el oferente debera diligenciar el Anexo No. 6, en su totalidad.

Para que la certificacion sea considerada como valida, debe cumplir con las siguientes
especificaciones minimas:

a. Cada certificacion debe estar impresa en papel membrete de la Entidad o empresa que la
expide y debe distinguirse claramente el nombre, NIT. de la entidad certificante, nombre de
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quien suscribe la certificacidon, cargo, niumero de teléfono y correo electrénico de contacto
de quien expide la certificacion.

b. Las certificaciones de experiencia y/o actas de liquidacion emitidas en idioma diferente al
castellano deberan ser presentadas en su idioma original y traducidas al castellano.

c. Fecha de inicio del contrato.

d. Fecha de terminacion del contrato.

e. Plazo de ejecucion del contrato: La certificacion deberd acreditar el periodo de vigencia y
ejecucion total del contrato.

f.  Valor total del contrato que se certifica.

g. Las certificaciones deben versar sobre contratos que se hayan ejecutado y terminado dentro
los ultimos cinco (5) anos contados a partir de la fecha de cierre de la presentacion de las
ofertas.

h. Valor de los contratos certificados: El nUmero maximo de las certificaciones de los contratos
presentadas, deberan sumar minimo el 100% del valor total del presupuesto oficial de la
presente Invitacion.

Notas:

a. No se admitirdan auto certificaciones.

Los documentos que se haran valer como experiencia deben ser completamente legibles

c. El objeto del contrato debe haber sido ejecutado a satisfaccion y en su desarrollo no debe
haberse presentado ningun tipo de sancién y/o multa por incumplimiento del contratista.

d. Seran validas las certificaciones emitidas por una misma empresa, siempre que se expidan
sobre contratos diferentes, con objetos iguales o similares al objeto de la presente invitacion
y cumplan con el término establecido de experiencia, siendo ello contratos ejecutados al
100%, dentro de los ultimos cinco (5) afios, contados a partir de la fecha de cierre de la
presente invitacion.

e. En el caso de que el OFERENTE haya participado en consorcios, se calificara su experiencia
y valor con el porcentaje de participacién que haya tenido en el Consorcio del contrato
correspondiente, lo cual deberd estar claramente estipulado en la respectiva certificacion
y/o acta de liquidaciéon y en el formulario correspondiente de su oferta.

b) Para los contratos acreditados en moneda extranjera se calculard su valor en pesos
colombianos con el valor de la TRM de la fecha de terminacion de estos.

c) Ademas de lo indicado, para la presentacion de la experiencia, el OFERENTE deberd
diligenciar el Anexo No. 6 “RELACION DE EXPERIENCIA MiNIMA HABILITANTE”
segun formato de la Fiduciaria, firmarlo y remitirlo al correo electrénico o sitio virtual
indicado por la Fiduciaria.
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4.3 CRITERIOS DE ELECCION DEL MECANISMO DE SELECCION
4.3.1 ASPECTOS HABILITANTES JURIDICOS

Los contenidos en los términos de referencia, y sus anexos.

4.3.2 ASPECTOS HABILITANTES TECNICOS

Los contenidos en los términos de referencia, y sus anexos.

4.4 FACTORES DE SELECCION

El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, se escogera la oferta que cumpla
con todas las condiciones exigidas en los Términos de Referencia y sus anexos, por lo cual el
factor adjudicable del mecanismo de seleccion serd por menor valor.

Se debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor precio cumple con las
condiciones de los términos de referencia. Si esta no cumple con las condiciones de los términos
de referencia, se debera verificar el cumplimento de los requisitos de la invitacion de la oferta
con el segundo mejor precio, y asi sucesivamente.

4.5 CRITERIOS DE DESEMPATE

Se entenderd que hay empate entre dos (2) o mas propuestas, cuando las ofertas arrojen el
menor valor y este sea idéntico.

En tal evento, se dara prelacion a la primera oferta elegible, recibida en el tiempo establecido
en el cronograma, antes del cierre de la oferta sera evaluada si la misma no cumple con los
parametros de seleccidon se continuara con las ofertas sucesivas.

Evaluadas las propuestas, se presentara un informe que contenga los resultados de verificacion
de requisitos habilitantes, de admision, de rechazo y de evaluacion al Comité Fiduciario.

De acuerdo con la aprobacion del Comité Fiduciario, el Fideicomitente emite el Documento de
Asignacion del Contrato y/o la cancelacion del Mecanismo de Eleccidén, para que la Fiduciaria
realice la gestion correspondiente.

5 GENERALIDADES DEL CONTRATO

5.1 TIPO DE CONTRATO:

Contrato de Suministro
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5.2. OBLIGACIONES DE LAS PARTES.

5.2.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. Entregar el bien o prestar el servicio con las caracteristicas técnicas descritas y relacionadas
anexo de las especificaciones técnicas, asi como en la solicitud de cotizacién y la oferta
allegada por el CONTRATISTA.

2. Se debera entregar de la totalidad los suministros de papeleria y Utiles de oficina, una Unica
vez en las instalaciones de Cenit Transporte y Logistica de Hidrocarburos S.A.S - Calle 113
#7-80 piso 13 Torre AR. El costo de transporte, cargue y descargue de los elementos
suministrados hasta el sitio de referencia sera asumido por el contratista.

3. El contratista debe garantizar que los elementos suministrados sean entregados conforme a
las especificaciones técnicas remitidas y totalmente funcionales. En caso de que los elementos
suministrados presenten imperfectos, dafios por concepto de transporte, cargue y descargue
y/o fallos funcionales, el contratista se obliga a remplazar dicho(s) elemento(s) por uno(s)
nuevo(s) y funcional(es), sin que el patrimonio auténomo incurra en un costo adicional de
acuerdo con lo estipulado en el contrato.

4. Llegado el caso de solicitarse garantia por los elementos suministrados, el contratista debera
suministrar los nuevos elementos en un plazo no mayor a cinco (5) dias habiles

5. Allegar al administrador de Ecopetrol SA oportunamente la documentacion necesaria para
suscribir y legalizar la Orden de pago, previo aval del supervisor.

6. Presentacion de la factura electronica (si el contratista estd obligado) validada previamente
por la DIAN, como requisito necesario para el pago de los bienes o servicios contratados,
conforme con las disposiciones senaladas en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020, en
concordancia con lo dispuesto en la Resolucién 000042 del 5 de mayo de 2020 y la Directiva
Presidencial 09 del 17 de septiembre de 2020.

7. Atender en forma inmediata las observaciones y solicitudes del supervisor, con el fin de
garantizar el cumplimiento de las especificaciones técnicas, los controles de calidad, los
plazos, y en general, todas las observaciones y requerimientos relacionados con el
cumplimiento de las obligaciones contractuales.

8. Dar cumplimiento de sus obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social Integral (salud,
pensién y ARL) y parafiscales (cajas de compensacién, Sena e ICBF) de conformidad con la
legislacién vigente.
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5.2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Proveer los bienes con las caracteristicas técnicas descritas y relacionadas en el anexo No.
3 ESPECIFICACIONES TECNICAS MINIMAS REQUERIDAS, requeridos por el contratante a
través del supervisor, los elementos deben ser entregados de tal manera que estén
protegidos contra dafos, deterioro durante el transporte y almacenamiento.

2. Asumir los gastos de transporte hasta el lugar de entrega.

3. Atender los requerimientos en un término no mayor a cinco (5) dias habiles realizados por
devoluciones, por deterioro de la calidad, defectos de fabricacién o especificaciones
diferentes, con el fin de reponer los elementos.

4, Cumplir con la entrega de los bienes requeridos por la entidad, dentro de los quince (15)
dias calendario posteriores a la firma del contrato, fijado por el fideicomitente

5. El supervisor sera el enlace permanente entre el proveedor y el contratante.

6. Mantener los precios de los insumos sin importar la variaciéon de los costos de las materias
primas utilizadas para su fabricacion o la variacion del ddlar en caso de que sean elementos
importados.

7. Prestar servicio de atencién en el horario de lunes a viernes de 8:00 a.m a 5:00 p.m vy
sabados de 9:00 a.m a 12:00 p.m previa verificacién con el encargado de la supervision del
contrato.

8. Obrar con diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que le asigne el supervisor del
contrato.

9. Mantener la confidencialidad de la informacidon que le sea entregada para el cumplimiento
del objeto del contrato, durante la ejecuciéon del mismo y con posterioridad a su finalizacién.

10.Las demas que imparta el supervisor para el cumplimiento del contrato.

5.3 DURACION

La duracién estimada para el suministro de los elementos sera de quince (15) dias calendario,
posterior a la firma del contrato y legalizacién de garantias.

5.4 FORMA DE PAGO

FIDUPREVISORA S.A. como vocera Yy administradora del Patrimonio Auténomo CENIT
CONVENIOS se compromete a cancelar el valor del contrato, de la siguiente manera:

Se realizard un UNICO PAGO, contra entrega de la totalidad de los elementos establecidos en
las especificaciones técnicas, y el acta de recibo a satisfaccion por parte del supervisor.

Una vez cumplidos los requerimientos establecidos en el paragrafo anterior, y posterior a la
radicacién de los documentos para el pago, se tendran diez (10) dias habiles para efectuar el
pago correspondiente.
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Para los pagos, el CONTRATISTA deberda acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes
parafiscales relativos al (i) Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios
(ii) al Servicio Nacional de Aprendizaje - SENA, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -
ICBF y las Cajas de Compensacidon Familiar, cuando corresponda, o certificacién del pago de los
aportes de Pension, Riesgos Laborales y de Caja de Compensacion Familiar, de todo el personal
vinculado directamente a la ejecuciéon del contrato, incluido el personal independiente que preste
sus servicios para la ejecucién del contrato (iii) presentacion del informe mensual de actividades.
El valor establecido en el presente numeral, contempla gastos, descuentos e impuestos que se
generan para la suscripcion y legalizacion del contrato. La cuenta de cobro o factura, se segun
sea el caso, debera dirigirse al Patrimonio Auténomo CENIT CONVENIOS.

El envio de la documentacion necesaria para el pago podra realizarse via correo electrénico al
administrador y al supervisor del contrato.

5.5 GARANTIAS DEL CONTRATO

El FUTURO CONTRATISTA garantizara el cumplimiento de las obligaciones que adquiera con
el contrato, mediante la constitucion de una pdliza expedida por una compafiia de seguros
legalmente constituida en Colombia, autorizada por la Superintendencia Financiera de
Colombia, que ampare los riesgos que a continuacidén se mencionan:

1. CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO: Por un monto igual al veinte (20 %) por ciento del
valor del contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucion del contrato y seis (6)
meses mas.

2. CALIDAD DEL SERVICIO: Por un monto igual al veinte (20 %) por ciento del valor del
contrato con una vigencia igual al plazo de ejecucién del contrato y un (1) afio mas.

6 ANEXOS
Se adjuntan los siguientes anexos a estos términos de referencia:

Anexo No. 1 Carta de Presentaciéon de la Propuesta.

Anexo No. 2 Carta de aceptacion de las Condiciones Técnicas.

Anexo No. 3 Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas.

Anexo No. 4 Certificacion bajo la gravedad del juramento sobre Multas y Sanciones.
Anexo No. 5 Propuesta Econdmica.
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Anexo No. 6 Relacion de experiencia minima habilitante.
Anexo No. 7 Matriz de Riesgos.
Anexo No. 8 Manifestacion sobre Inhabilidades e Incompatibilidades

Anexo No. 9 Compromiso Anticorrupcion.
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